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1. A Bolcs6de adatai

A Bolcséde hivatalos elnevezése:  Nagymarosi Napkoziotthonos Ovoda és Bolcséde

Telefon: 06-27-594-055

Email: ovoda@nagymaros.hu

Az intézmény székhelye: 2626 Nagymaros, Magyar utca 15.
Az intézmény iranyito szerve: Nagymaros Varos Onkorményzata
Az intézmény fenntarté szerve: Nagymaros Varos Onkorményzata

Ovoda - Bolcséde intézményvezetdje: Hetényi Andrea

Az intézmény dolgozoi felett a munkaltatoi jogkort: Nagy Jozsefné

Miikodési tertilete: Nagymaros Onkorméanyzat kozigazgatasi teriilete,
bolcsddei ellatas tekintetében orszagos

Nyitvatartas: A bolcséde reggel 6.30 oratol 17 6raig tart nyitva.

Bolcsdde férohelyszama: 13

Bolcsdde csoportok szama: 1

Az ellatand6 célcsoport: a gyermek 20 hetes koratdl a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi

igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény, 42/A. § (1) - (3) bekezdéseiben meghatarozott
korig.



2. Ellatando célcsoport és ellatas jellemzéi:

Az intézmény elsddleges ellatasi teriilete: Nagymaros kozigazgatasi teriilete, de a bdlcsode

egész Magyarorszag teriiletérdl fogadhat gyermeket. A telepiilés lakossagszama 5600 f6.

A telepiilés a Dunakanyar festdi kornyezetében, a Borzsony labanal fekszik, Budapesttdl 45
km-re. A kornyez6 telepiilések koziil Verdcén, Szokolyan és Kismaroson mukodik bolcsddei
ellatas. A telepiilések jellegzetes sajatossagokkal rendelkeznek, kozkedvelt kiranduld helyek. A
taj szEépségébal, kedvezo életfeltételibdl adoddan sok a Budapestrdl kikoltozo csalad. Budapest
kozelsége, a kornyezd erddség, a jo levegd, a telepiilés kertségi jellege vonzd a fiatal
hazasparok szamara, illetve a nagyvaros zsufoltsagat, a lakotelepi bezartsagot elhagyni
szandékozo csaladok szdmara. Ezeknél a csalddoknal a sziildk tobbnyire tovabbra is
Budapesten dolgoznak ¢és a mindennapos ingazast valasztjadk. A csaladok tobbsége Vacon,

Budapesten ¢és a lakhelye kornyékén dolgozik.

A telepiilésekre jellemzd, hogy sok a kisgyermekes csalad, magas a sziiletések szama is. A
felmérések szerint ez a szam évek o6ta nem valtozik, igy viszonylag stabilan felmérhetd évekre

a bolcsddei, az 6vodai és iskolai fér6helyek szama.
A bolesddénk a harom év alatti gyermekek ellatasat segiti elo.
A sziilok részérdl egyre nagyobb az igény az ellatésra:

° A csaladok egy része esetében a csalad szadmara nem elegend6 a jovedelem, melyet az

¢desanya a gyermek 2 évének betoltése utan kap, igy az anya visszakényszeriil a munkaba.

° Szintén gond, hogy az édesanyak féltik munkahelyeiket, igy azok szdma is egyre tobb,

akik nem mernek 3 évig otthon maradni gyermekiikkel.

° A jelenlegi tamogatési rendszer szintén arra 0sztonzi az édesanyakat, hogy mielébb

ismét alljanak munkéba.

Intézménylink bolcsddei részlege ezt az igényt felmérve torekszik minél tobb csalad szamara

megfeleld, szinvonalas szolgaltatast ny(jtani gyermekeik szdmara.

3. Ellatasi formak:

gyermekek napkozbeni ellatasa (alapellatas)



4. A bolcséde feladata

A Bolcsdde feladata a csalddban nevelkedd 3 éven aluli kisgyermekek napkozbeni ellatasa
keretében szakszerli nevelés-gondozas, harmonikus testi-, érzelmi, szellemi fejlodésének

segitése az ¢életkori és egyéni sajatossagok figyelembevételével.

Ha a gyermek a 3. évét betdltotte, a bolcsodei gondozasi-nevelési év végéig maradhat a
bolcsddében. Amennyiben még nem érett az Ovodai nevelésre, a 4. életévének betdltését kvetd

augusztus 31-ig tovabb gondozhato6 a bolcsédében.” (1997. évi XXXL.tv.).

5. A bolcséde szakmai programjat meghatarozo f6bb
jogszabalyok, iranyelvek

A Szakmai programunkban figyelembe vessziik az Orszagos Alapprogramban meghatarozott

alapelveket és ezek gyakorlatban valé alkalmazasat.

1997. évi XXXI. torvény A gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol

15/1998. (V. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujtéo gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairol és miikodésiik

feltételeirol

369/2013. (X. 24.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti ¢és gyermekvédelmi
szolgaltatok, intézmények és halozatok hatdsagi nyilvantartasarol és ellenérzésérol
328/2011. (XII.29) Korm.rendelet a személyes gondoskodast nyujto gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhoz

felhasznalhato bizonyitékokrol

257/2000. (XII. 26.) Korm. rendelet a kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi
XXXIII. torvénynek a szocialis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi agazatban

torténé végrehajtasarol

Moédszertani levelek, utmutatok, ajanlasok.



6. A bolcsbdei ellatas alapelvei

6.1. A csalad rendszerszemléletii megkozelitése

A bolcsddei nevelésben elsddleges szempont a csalad miikodésének megismerése, megértése.
A gyermek tudattalanul is elsajatit bizonyos szokasokat, atveszi a csalad kulturajat. A
bolcsddének, és a csalad erdsségeire tdmaszkodva, hozza alkalmazkodva kell gyermekiiket
segiteni a fejlodésében. A csaladokat a csaladlatogatas sordn, bolcsddébe valé jelentkezésiikkor,
szlilécsoportos beszélgetéseken, csaladi programokon, reggel és délutani atadasukkor tudjuk

megismerni.

6.2. A koragyermekkori intervencios szemlélet befogaddsa

Minden kisgyermek mas és mads, igy a fejlodésiik is kiilonbozoképpen megy végbe. Mindig a
kisgyermek egyéni fejlettségi szintjéhez mérten kell fejleszteni. El6fordulhat azonban, hogy a

fejlodés valamiféle akadalyba iitkozik.

Amikor a sziild, illetve a kisgyermeknevel6 észreveszi a fejlddésben valo elmaradast egy vagy
tobb teriileten is, fontos a gyors intézkedés. A kisgyermekneveld egyiittmiikodve a sziilokkel
fogaddora keretében megbeszEélik az intézményiinkben dolgozd gyodgypedagdgussal €s

pszicholdgussal, hogy jaték kozben és kiilon foglalkozason is megfigyeljék a gyermeket.

6.3. A csaladi nevelés elsiodleges tisztelete

A gyermek nevelése elsdsorban a csalad joga és kotelessége.

Bolcsdde a csaladi nevelés értékeit, hagyomanyait és szokasait tiszteletben tartva és lehetdség
szerint erdsitve vesz részt a gyermekek gondozasaban, nevelésében. Mindezek értelmében a
csaladot tekinti kiinduldépontnak lehetéséget adunk, hogy a sziilok szamara a tevékeny,
kiilonb6z6 szinteken és modokon megvalosuld bekapcsolddast a bolesdde életébe. Elsddleges
célunk, hogy a gyermekeink szivesen jarjanak bolcsddébe, jol érezzék magukat és konnyen

vegyék az 6vodaba vald dtmenetet.



6.4. A kisgyermeki személyiség tisztelete

A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, massal nem helyettesithetd individuum, egyéni
sziikségletekkel rendelkezd, fejlodd személyiség. Kiilonleges védelem, szeretetteljes

banasmod, tisztelet és bizalom illeti meg.

Bolcsddei nevelés-gondozasunk értékkozvetitd és értékteremtd folyamat, amely a gyermeki
személyiség teljes kibontakoztatdsara, a személyes, a szocialis és a kognitiv kompetencidk
fejlodésének segitésére iranyul, az emberi jogok és az alapvetd szabadsagjogok tiszteletben

tartasaval.

Csalddorientdlt nevelés - a bolcsdde a csaladi nevelést segitd, kiegészitd feladatokat lat el

Gyermekkozpontusdg - a kisgyermek érdekeit helyezziik eldtérbe
Neveléskizpontusdag - hangsulyozzuk a jaték, a nevelés elsddlegességét
Fejlodéskozpontusag - az egyéni fejlesztés, egyénre szabottsagat biztositjuk

Egyiittmiikodeés kialakitisara torekvés - a gyermek fejlodése érdekében szoros

egylttmiikodésben dolgozunk a szakszolgalatokkal, gyermekorvossal, fejlesztopedagodgussal

6.5. A kisgyermekneveld személyiségének meghatdarozo szerepe

A Dbolcsédei nevelésben a korosztdly életkori sajatossagaibol adodoan meghatirozo a
kisgyermekneveld szerepe, aki személyiségén keresztiil hat a kisgyermekre és a csaladra. A
feladatok szinvonalas megvalositasara elfogado, érzelmi melegséggel, megfeleld szakmai
kompetencidval ¢és identitassal, kelld Onismerettel, magas szintli tarsas készségekkel bird
szakember képes. Ebbdl addoddan a kisgyermekneveld felelds a szakmai tudasa szinten

tartasaért, gyarapitasaért, szakmai kompetenciai fejlesztéséért.

6.6. A biztonsag és a stabilitds elve

A gyermek személyi- és targyi kornyezetének allanddsaga noveli az érzelmi biztonsagot, amit
tovabb erdsit a napirend folyamatossdga, ismétlodése stabilitast, kiszamithatosagot

eredményez.



6.7. Fokozatossag megvalositasa

A gyermek Uj helyzetekhez valé fokozatos hozzaszoktatdsa segiti alkalmazkodasat, a
valtozasok elfogadasat, az uj megismerését, a szokasok kialakuldsat. A biztonsag nyujtasa
természetszeriileg magaban foglalja a fizikai és a pszichikai erészak minden formajatol valo

védelmet is.

6.8. Az egyéni bandsmaod érvényesitése

A gyermek fejlodéséhez alapveto feltétel a felnott 6szinte érdeklddése, figyelme, megbecsiilése,
a kompetencidjanak elismerésén alapuld valasztdsi lehetOség biztositdsa az egyes
¢lethelyzetekben, a pozitiv megnyilvanulasok tamogatasa, megerdsitése, elismerése. A
kisgyermekneveld meleg, szeretetteljes odafordulassal, a megfeleld kornyezet kialakitasaval, a
gyermek ¢€letkori- és egyéni sajatossagait, fejlettségét, pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat,
hangulatat figyelembe véve segiti a gyermek fejlddését. Fontos, hogy a bolcsddébe jard
gyermekek mindegyike folyamatosan érezze a réla gondoskodé felnétt elfogadasat akkor is, ha
lassabban fejlédik, akkor is, ha esetleg tobb teriileten jelentds eltérést mutat az atlagos
fejlodéstdl, ha sajatos nevelési igényll, valamint viselkedése bizonyos esetekben kiilonbozik

tarsaiétol.

6.9. Gondozasi helyzetek kiemelt jelentosége

A gondozas tobb részfeladatbol allo dsszetett, kotott tevékenység. A gyermek szamara egyfajta
elvarast jelent, ezért a felndttnek a gondozast a gyermek aktivitdsara épitve, vele
egylttmikodve kell megvalositania, hogy elkeriilje a konfliktusokat, fesziltségeket,
frusztraciot. A jo mindségli gondozas feltétele a megfeleld targyi, kornyezeti, személyi
adottsagok megléte, a jO napirend és munkarend, melyben megteremtddhet a nyugodt,
harmonikus 1égkor az intézményben. A jo gondozés soran kielégiilnek a gyermek pszichés
sziikségletei is, megélheti az intimités, biztonsag, komfort érzését, szeretetre vald képességét,

kompetenciajat, hiszen ra figyelnek, vele foglalkoznak, kialakulnak a ,,j6 szokasok.”

6.10. A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatdsa



A fejlodés soran a gyermek kompetencidja, személyes képességeinek megtapasztalasa
fokozatosan alakul ki. Az érzelmi ¢és szocidlis kompetenciajanak optimalis fejlodéséhez,
elengedhetetlen a felndttel vald szeretetre éplild bensdséges jO kapcsolata, ,,egymasra
hangolédasuk.” A felnéttnek, mint modellnek ebben oridsi feleléssége van, a gyermek
sziikségleteire jol kell reagélnia, sziikség van a megfeleld interakciokra, kommunikaciéra. A
korai ¢letévekben szerzett érzelmi tapasztalataink mintai lesznek késobb a masokkal valo

viszonyainknak.

7. A felvétel rendje

A bolcsédében minden év aprilisdban— az dvodai beiratkozaskor — fogadjuk a sziiloket a
beiratkozasra. Ezen idOponton kiviil a jelentkezési igény felvétele egész évben folyamatosan
biztositott. A sziilék eldjegyzésbe vehetik gyermekiiket Jelentkezési lap kitoltésével, illetve

jogosultsaguk egyidejli igazolasaval.

Felvételi kérelmiikket - a bolcsddei felvételi kérelem kitoltésével - kozvetlenil a

intézményvezetdjéhez nyujtjak be, ezzel is megerdsitve felvételi szandékukat.

A Nagymarosi Napkéziotthonos Ovoda és Bolcséde intézményébe a Felvételi eljarasi

szabalyzatban részletezett feltételekkel és sorrendben rendelkezd gyermek vehetd fel.

A nevelési év kozben jelentkezdk szadmdara csak szabad férohelyek esetében tudunk ellatast
biztositani.

Evkozben lehetdséget biztositunk az érdeklddd csalddoknak, hogy bolesdde valasztas elétt

megtekintsék a bolcsddét és tajékozddjanak az itt folyd munkardl.

7.1 Bolcsodei ellatas keretében a felvételnél elonyt élvez:

* akinek fejlédése érdekében allando napkozbeni ellatasra van sziiksége,

« akit egyediilallo (élettarssal nem rendelkezd hajadon, ndtlen, elvalt vagy 6zvegy csaladi
allapotu) sziil6je nevel,

« akivel egyiitt a csaladban nevelt kiskoru gyermekek szdma a harom f6t meghaladja,

« akinek a sziilgje, gondozoja szocidlis helyzete, esetleg életkora, egészségiigyi allapota miatt a
gyermek ellatasarol megfeleld szinten nem képes gondoskodni,



 a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermek, akinek sziildje vagy mas
torvényes képviseldje igazolja, hogy munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszonyban all,

» akinek sziiléje Nagymaros Varos Onkormanyzata altal fenntartott intézményben dolgozik.

a. A bélesodei felvételt a sziil6 onkéntesen kérheti, de az egyetértésével

kezdeményezheti még:

* a korzeti védono,

* a hazi gyermekorvos vagy a haziorvos,
* a szocialis, illetve csaladgondozo,

* a gyermekjoléti szolgalat,

* a gydmbhivatal.

b. A felvételhez sziikséges dokumentumok:

*a328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet 6. melléklete szerinti nyilatkozatot a Gyvt. 21/B. § (1)
bekezdés a) pontja szerinti ingyenes bolcsddei €s 6vodai gyermekétkeztetés igénybevételéhez,
amennyiben mentességre nem jogosult, akkor mell¢ jovedelemnyilatkozatot a személyes
gondoskodast nyujtd gyermekjoléti alapellatdsok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési
dijarol és az igénylésiikhoz felhasznalhato bizonyitékokrol sz6l6 328/2011. (XII. 29.) Korm.
rend. 5. melléklete szerint (beszerezhetd a bolcsddében, vagy letdlthetd a varosi honlaprol,
illetve az intézmény honlapjarol),

+ a gyermek, és sziilgje (torvényes képviseldje) lakcimkartyajanak fénymasolatat,
» a gyermek TAJ kartydjanak fénymasolatat,

* a sziill6 munkavégzése esetén munkaltatoi/elézetes munkaltatoi igazolast, (mind a két sziild
munkaltatoi igazolasat),

* sziil6 nappali tagozatos tanulmanyai esetén az iskolalatogatési igazolast,
* hatarozatot arrdl, ha rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

« a Magyar Allamkincstar hatarozatat, ha a bolcsédébe jelentkezé gyermek tartosan beteg,
amennyiben egyéb jogszabaly ennek sziikségességét ki nem zarja

« a Magyar Allamkincstar egy honapnal nem régebbi hatarozatat/igazolasat a folyositott csaladi
potlékrol, amennyiben a sziilok sajat haztartdsukban 3 vagy tobb gyermeket nevelnek,
amennyiben egyéb jogszabaly ennek sziikségességét ki nem zérja



A felvétel eredményérdl a sziiloket irasban tajékoztatjuk, majd a felvételt kdvetden a sziilok

irasban és szoban informaciot kapnak a bolcsddei ellatasrol, hazirendrdl, sziiléi értekezlet

idépontjarol.

c. A bolcsodei ellatasrdl szolo tajékoztato tartalmazza:

° bolcsddei ellatas tartalmat, feltételeit, elérhetdségeit

° bolcsdde és csalad kozti kapesolattartasi formakat

° a gyermekre vonatkoz6é kotelezden vezetendd nyilvantartdsokat (bolcsddei

egészseégligyi torzslap, lizend fiizet, TAJ alapu (KENYSZI) nyilvantartas, napi 1étszamjelentés
stb.)

° az érték- és vagyonmegOrzés modjat

) az intézmény hazirend;jét

° panaszjoga gyakorlasanak modjat

) a fizetendo téritési, illetve gondozasi dijat

° a jogosult jogait és érdekeit képviseld érdek-képviseleti forum miikodését

° a torvény alapjan vezetett intézményi nyilvantartasokhoz adatokat szolgaltatni,

° nyilatkozatot a jogosultsagi feltételekben, valamint a személyazonositd adatokban

beallott valtozasokrol.

° adatvédelmi szabalyokat

d. Intézményi téritési dij

A bolesddei ellatasért a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi
XXXI. térvény, valamint Nagymaros Varos Onkorményzat Képvisel-testiiletének déntése
alapjan intézményi téritési dijat kell fizetni. Az intézményi téritési dij a fenntarté dontése €s a
jogszabalyi eléirasoknak megfelelden kiilon keriil megallapitasra az étkezés, és a gondozés
vonatkozasaban. Ezek figyelembevételével a intézményvezetd konkrét sszegben allapitja meg

a személyi téritési dijakat a hatalyban lévd kedvezmeényi jogosultsagok alapjan.

A bolcsddei ellatas megkezdése eldtt a intézményvezetd Megallapodast kot a sziilovel, mely a
kovetkezo kotelezd elemeket tartalmazza:
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° Gyermek ¢€s a sziilok (torvényes képviseld) személyazonositd adatai

° Az ellatas kezdetét, idétartalmat (hatarozott, vagy hatdrozatlan megjeldléssel)
° A gyermek szamara nyujtott szolgaltatasok ¢és ellatasok tartalmat, modjat

° A személyi téritési dij megallapitasara és megfizetésére vonatkozo szabalyokat
° Az ellatas megsziinésének modjat

° A felek jogait, kotelességeit

e A szolgaltatasrol sz0lo tajékoztatdas

A szolgaltatas kozzétételének helyi modja

— internetes elérhetdség, intézményi honlap

— helyi médidkban valé megjelenés

— tarsintézményekkel — jelzérendszer tagjaival valo kapcsolattartés
— szakmai rendezvények, konferencidk

Konkrét tajékoztatasi kotelezettség

- az 1igazgatd teljes korli tajékoztatast nyujt az intézmény altal biztositott

szolgaltatasokrol, ellatasi formakrol
- Atajékoztato jol lathato helyen kell kifliggeszteni
- ki kell fiiggeszteni az intézmény héazirendjét

- ellatott jogi és gyermekjogi képviseld nevét, elérhetdségét,

- a szolgaltatas nyitvatartasi rendjét, elérhetéségének modjat, formait (cim, telefon, e-

mail) — a panaszkezelés rendjét intézményi eljarasrend tartalmazza

8. Intézményink mindségpolitikaja

Munkénk soran fontos célunk az eddig elért eredményliink szinvonalanak emelése. A sziil6k és

gyermekek igényét a megvaltozott elvarasok szerint kielégiteni. Iranyvonalunk: az ellatas

mindségének folyamatos javitadsa
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Célunk: A hibak feltarasa és megsziintetése, hiszen a szakma belsé igénye az, hogy a
legkorszeribb gondozas-nevelés feltételeit megteremtse. Az elvaras kettés: - az ellatottak

elégedettsége; - a szakmai megfelelés.

Célokat tlizlink ki, mérjiik a cél elérését, elemezziik az eltéréséket, intézkedéseket tesziink a

valtozasokra a cél elérése érdekében.

Ellendrizziik az intézkedéseket, mennyire hozzak meg a kivant eredményt.

Szempontok a cél eléréséhez:

* Korszeri elveken alapuld gondozésa, nevelés biztositasa
* A gyermek egyéni sziikségleteinek kielégitése

» Szakmai tudasunk és ismereteink bdvitése, fejlesztése

* A munkatarsak motivacioja, elégedettsége

* A szililok egyiittmiikodése, timogatasa

9. Az igénylbk, és a személyes gondoskodast végz6
személyek jogai és kotelességei

A gyermeknek joga van, hogy:
. segitséget kapjon a sajat csaladjaban torténd nevelkedéséhez, személyiségének
kibontakoztatasdhoz, a fejlddését veszélyeztetd helyzet elharitdsdhoz, a tarsadalomba vald

beilleszkedéséhez,

. sajatos nevelési igény, tartds betegség esetén a fejlodését és személyisége
kibontakozasat segitd kiilonleges ellatdsban részesiiljon, a fejlodésére artalmas

kornyezeti és tarsadalmi hatdsok, valamint az egészségére

. karos szerek ellen védelemben részesiiljon, emberi méltosagat tiszteletben tartsik, a
bantalmazassal - fizikai, szexudlis vagy lelki erdszakkal -, az elhanyagolassal szemben
védelemben részesiiljon, a hatranyos megkiilonbdztetés minden forméjatol mentes nevelésben,

gondozasban részesiiljon.

A sziilé joga, hogy:
- megvalassza az intézményt, melyre gyermeke nevelését, gondozasat bizza,
- megismerhesse a gyermekcsoportok életét,

- megismerje a nevelési, gondozasi elveket,
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- tanacsot, tajékoztatast kérjen és kapjon a gyermeke neveldjétol,

- véleményt mondjon, illetve javaslatot tegyen a bélcséde mitkodésével kapcsolatban (a

javaslatnak illeszkednie kell a jogszabélyi feltételekhez és a szakmai modszertanhoz)

- megismerje a sajat gyermeke ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat.

A sziilé kotelessége, hogy:

- a gyermeke ellatasaban  kozremikodd  személyekkel és  intézményekkel

egylittmikodjon,

- a fizetend6 személyi téritési dijat iddben rendezze,

- az intézmény hazirendjét betartsa.

10. A Hazirend tartalma

Intézményilink hazirendje a gyermekek bolcsédei-Ovodai életrendjével kapcsolatos
rendelkezéseket foglalja magaba, hogy biztositani tudjuk szamukra a nyugodt,

kiegyensulyozott gondozast-nevelést.

A hazirend az alabbi elemeket tartalmazza:

. A hazirend hatalyat

. A gyermek felvételének rendjét

. A felvételhez sziikséges dokumentumokat

. A nevelési év rendjét, nyitva tartds és zarva tartas idejét
. A gyermekek atadasat, hazavitelét

. Gyermeki €s sziilo1 jogokat €s kotelességeket

. Egészségiigyi szabalyokat

. A gyermekre vonatkozé védd-6vo eldirasokat

. A helyiségek hasznalati rendjét

. A gyermekek ruhdzatat az intézményben

. Az intézménybe behozhatd eszkdzok rendjét

. A sziilok tajékoztatdsanak €s a panaszgyakorlads modjat
. Sziiléi Erdekképviseleti forum miikodését

. A sziiloket terheld fizetési kotelezettségekrol
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Ahdzirend tervezetét az intézmény dolgozdinak javaslatai alapjan az intézményvezetdje késziti
el. A hazirend a gyermekoltozOben, a bolcséde szakmai vezetdjénél, az irattdrban
megtekinthetd. Az Gjonnan elfogadott vagy modositott hdzirend eldirdsairdl a vezetOnek

tajékoztatni kell a sziiloket.

A sziilok szamara lehetdséget biztositunk arra, hogy barmikor nyomon kévethessék gyermekiik

bolcsddei ellatasat, ezaltal betekintést nyerhetnek a mindennapos neveldi, gondozoi munkaba.

A bolcsddében hasznalt dokumentaciok megtekintésére, a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat,

Szakmai Program megismerésére lehetdséget adunk.

A Hazirend tartalmat a sziiloi értekezleten ismertetjiik, és a beiratkozaskor atadjuk a sziild

részére, melyet alairasaval igazol.

Az intézmény honlapjan lehetdséget nyujtunk arra, hogy a Bolcsddei informéciokrol,

szolgaltatasokrol, programokrdl a sziilok tajékozodjanak.

11.  Erdekképviseleti Forum m(ikddtetése

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatdsrol szoldo 1997. évi. XXXI. torvény
értelmében, a bolcsddei ellatasban részesiilok érdekeinek védelmében az intézmény

érdekképviseleti forumot koteles mikodtetni.

Az érdekkeépviseleti forum tagjai:
a nevelési egységeket képviseld sziildk,
a bolesddét keépviseld kisgyermekneveldk,

a fenntartd dnkormanyzat delegaltja.
Az aktualis tagok névsorat jol lathato helyen a sziilok tudomasara kell hozni.
Az érdekképviseleti forum feladata:

az intézménnyel jogviszonyban allok és az ellatasra jogosultak érdekeinek védelme, hozza

benyujtott panaszok és a hatdskorébe tartozo ligyek vizsgalata, dontés,

a hazirend elfogaddsanal egyetértési jog gyakorlésa.

Az érdekkeépviseleti forum miikodése:
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A gyermek sziildje vagy mas torvényes képviseldje, tovabba a gyermekek érdekeinek védelmét
ellatod érdekképviseleti és szakmai szervek a hazirendben foglaltak szerint panasszal ¢lhetnek

a bolcsdde vezetdjénél vagy az érdekképviseleti forumnal:

az ellatast érintd kifogasok orvosléasa érdekében a gyermeki

jogok sérelme

az intézmény dolgozodinak kotelezettségszegése esetén az intézmény vezetdje, illetve az
érdekképviseleti forum a panaszt kivizsgalja 15 napon beliil értesitést kiild a vizsgalat

eredményérol.

A szilild egyiittmiikodési  kotelessége, hogy panasz esetén eldszor gyermeke
kisgyermekneveldjével egyeztesse a problémat, majd — ennek sikertelensége esetén — az

intézményvezetohoz forduljon.

12. A személyes gondoskodast végz6 személyek
jogainak védelme

Az intézmény kozalkalmazottai korében csak olyan személy allhat alkalmazasban, akivel
szemben nem all fenn a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi.
XXXI. torvényben leirt kizaro tényezd. Az intézmény dolgozoit és vezetdjét panasztétel esetén

munkaltatojuk és fenntartojuk védelme illeti meg a kivizsgélasi iddszak végéig.

A dolgozok személyes adatai a személyes adatok kezelésére vonatkozo €s titoktartasi szabalyok

szerint kezeltek.

A kisgyermeknevelo joga, hogy:

° alakitsa a bolcsdde ¢letét, a gondozasi-nevelési elveket, megfeleld6 moddszereket

onalléan gyakorolja,
° a munkdjahoz sziikséges feltételek biztositva legyenek

° részt vegyen tovabbképzésben, kutatdsokban, munkdjanak eredményességét szolgald
kisérletében a gondozasi-nevelési feladatokat a szakmai elveknek, a torvényben és a
jogszabalyban rdgzitett bér és munkailigyi eldirdsoknak megfelelden, meghatarozott

munkaiddben, az intézményvezetd iranyitasaval és ellendrzésével lassa el.
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A kisgyermekneveld kotelessége, hogy:

° tiszteletben tartsa a gyermek személyiségét és jogait

° egylttmikodjék a csaladdal, tiszteletbe tartsa a csalddi nevelés, etikusan kezelje a

csaladroél szerzett informacidkat

° hivatasbeli  kotelességként  végezze gyermekvédelmi  feladatat, kiilonleges
gondossaggal,

° felelosséggel foglalkozzék a hatranyos helyzetiik miatt raszoruldkkal

° folyamatos onképzéssel és tovabbképzessel biztositsa naprakész szakmai miiveltségét

13. Személyi feltételek

Szakmai végzettségek:
Szakmai vezeto: 1 f6
Kisgyermekneveld: 1 {6
Bolcsddei dajka: 1 £6

Munkankat segiti a védond, a gyermekorvos és sziikség szerint pszicholdgus szakember.

Tovabbképzések:

A személyes gondoskodast végzd személyek tovabbképzeésérdl és a szocidlis szakvizsgarol
szolo 9/2000. (VIIL.4.) SZCSM rendelet alapjan kell az alkalmazottaknak pontszerzési
kotelezettségiliknek eleget tenni.

Bels6 képzések

14.  Targyi feltételek

Bélesédénk 1909-ben épiilt Ovoda hatso részében kap helyet.

Az épiilet 1 darab csoportszobabol €s a csoportszobahoz kapcsoldodo fiirdészobabol €s atado
helyiségekbdl all. Ezen talmenden az épiileten beliil rendelkezésre allnak azok a kiszolgélo

egységek, amelyek a személyzet sziikségleteit illetve szakmai felkésziiltségét szolgaljak ki.
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Intézménylink, csoportszobank belsd terének kialakitdsa, szinvilaga gyermekkozpontusagot

tukrozo.

A melegitdkonyha, a fiirddszoba, az atadd butorzata, felszereltsége a gyermekek életkori

sajatossagainak megfelel, kialakitdsuk modern, praktikus, balesetmentes.

A Dbolcsédei  jatékeszkdzok — mennyiségben, mindségben, anyagvaltozatossagban
korcsoportoknak és egyéni sajatossagoknak megfeleld lehetdséget biztositanak, segitve a tarsas
kapcsolatok alakuldsat, az empatia és tolerancia készségének kialakuldsat és az én tudat
egészséges fejlodését. A készségfejlesztd, utanzod ¢és szerepjatékok, babak, babok,
mesekonyvek, konstrualé és épitdjatékok a nagymozgast fejlesztd jarmiivek, labdak, vizualis
neveléshez sziikséges jatékok, finommotorikat fejleszté eszkozok fogjak biztositani a

gyermekek zavartalan jatéktevékenységét.

A tagas fiives jatszoudvar a levegdztetés szintere, ahol a kiilonféle jatékeszkozok
nagymozgasra, ¢élményszerzésre ¢€s tapasztalatgyijtésre adnak alkalmat a bolcsddés
kisgyermekek szdmara. A kisgyermekek étkeztetését a Matyas Nonprofit Kft. biztositja. A
bolesddében napi haromszori (négyszeri) étkezést biztositunk (reggeli, tizorai, ebéd, uzsonna)
illetve ételérzékenységben szenvedd kisgyermekek igényeit is ki tudjuk elégiteni. Ez nagyon
fontos, mert figyelemmel tudjuk kisérni a gyermekek helyes taplalkozésat, hisz ebben az

¢letkorban alapozzuk meg a gyermekek izvilagat és immunrendszerét.

15. A bolcséde kapcsolata a bolcsédei haldzaton
beldl

A bolesédei halozat fontos intézményei, szakmai kozpontjai a regiondlis moddszertani
bolesddék, melyeknek feladata az egyes bolcs6dék szakmai miikodésének segitése ¢és

folyamatos figyelemmel kisérése.

16. Egylttm(kodés mas intézmeényekkel

A bolcsdde kapcsolata jo az integracidban miikodo alapellatasokat végzo intézményekkel. A

gyermekorvos rendszeres latogatasokat tesz a bolcsddébe.

A tobbcélu intézménynek koszonhetden, Osszehangolt, eredményes az egyiittmiikodés az
ovodai csoportokkal, alkalmazottakkal. Az &évoddba mend gyermekekkel rendszeresen
meglatogatjuk az 6voda telephelyeit, illetve a leendd 6vond bolcsddei kornyezetében

megismerkedik a gyermekkel.

17



A bolcsdde, mint jelzérendszerbe tartozo intézmény kotelességének és feladatanak tekinti a
Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalat felé valo jelzést, igy jo kapcsolattartasra téreksziink az ott
dolgoz6 munkatarsakkal, illetve a hazi gyermekorvosokkal. Sziikség esetén vesz részt a vezetd

kisgyermekneveld esetmegbeszélésen.

17. A BolcsAdei élet megszervezésének formai

a. Kapcsolat a sziilokkel

A bolcsddei nevelés-gondozés a csaladi neveléssel egyiitt, azt kiegészitve szolgélja a gyermek
fejlodését. A csaladi és a bolcsddei nevelés-gondozas Osszhangja, a sziilok és a gondozondk
kozotti partneri kapcsolat kialakitdsa elengedhetetlen feltétele a gyermekek harmonikus
fejlodésének. A sziilé ismeri legjobban a gyermekét, igy kozvetiteni tudja szokésait, igényeit,
sziikségleteit, nagymértékben segitve ezzel a kisgyermeknevel6t a gyermek ismeretén alapulo
differencialt, egyéni banasmod kialakitasaban. A kisgyermekneveld pedig, mint szakember,
szaktudasaval, tapasztalataival tudja segiteni a sziil6t gyermeke nevelésében, a sziilok és a
bolcsdde folyamatosan, kdlesondsen tajékoztatjak egymast a gyermek fejlédésérol, ez alapvetd
fontossagu a személyre sz6l6 bolcsddei nevelés-gondozas kialakitasaban, és a csaladokat is

segiti a gyermek nevelésében.

A korrekt partneri egytittmtikodés feltétele a kolcsonos bizalom, az dszinteség, a hitelesség, a
személyes hangvételii (de nem bizalmaskodo), etikai szempontbdl megfeleld, az érintettek
személyiségi jogait tiszteletben tartd, tapintatos, folyamatos kommunikécio, az informaciod

megosztasa.

Egyéni:

* csaladlatogatas

* sziilgvel torténd fokozatos beszoktatas
* csaladi fiizet

* napi talalkozasok

* egyéni beszélgetések
Csoportos:

* sziil6i értekezlet

* sziildcsoport beszélgetés
* nyilt nap

* csaladi délutan

* irasos tajékoztatok
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A csaladlatogatas célja: a csaladdal valo kapcsolatfelvétel, a gyermeknek és a sziiloknek
otthoni kornyezetben valé megismerése, ezért lehetdség szerint az elsé csalddlatogatasra a
beszoktatas megkezdése eldtt keriiljon sor. A csaladlatogatas arra is lehetséget nyujt, hogy a
szl bdvebben informaléodjon a bolesddei életrdl, jobban megismerje azokat a

kisgyermekneveldt, akikre gyermekét bizza.

A csaléadi ¢€let az emberek intim szférajahoz tartozik, ezért a csaladlatogatas lehetdségének
ajanlasakor, az id6pont megvalasztasakor, a csalddlatogatas alatt és utan a csalad kivansagait

tiszteletben kell tartani (a csaladlatogatas eldli elzarkozast is).

b. Beszoktatds (adaptdacio) - sziilovel torténd fokozatos beszoktatds

A sziilovel torténd fokozatos beszoktatas a csaladdal valo egyiittmiikodést helyezi el6térbe, Az
anya vagy az apa jelenléte biztonsagot ad a kisgyermeknek, é¢s megkonnyiti az ) kornyezethez
valo alkalmazkodasat. A kisgyermek és a kisgyermekneveld kozott fokozatosan kialakulod
érzelmi kotddés segiti a gyermeket 0j kdrnyezetének elfogadasdban, jelentésen megkdnnyiti a
beilleszkedést a bolcsddei kozdsségbe, mérsékeli az adaptacid soran mutatkozo6 stressz reakciok
(pl. étkezési, alvasi nehézségek, nyugtalansag, siréds, tiltakozés, a sziildhoz vald fokozott
ragaszkodds, a viselkedésben, szokasokban, az Onallosag terén jelentkezd esetleges

valtozasok... stb.). sulyossagat, idébeni elhtizodasat.

A gyermek terhelése fokozatos: altalaban 10 nap a minimum beilleszkedési 1d6, egy honap,
mire teljesen elfogadja a gyermek a helyzetet, €s jol érzi magat, de a teljes adaptaciod 3 honap
is lehet. Az anya, vagy az apa jelenléte biztonsagot ad a gyermeknek, és megkonnyiti az 0j
kornyezethez vald alkalmazkodast. A sziil6 részér6l fontos a modszer elfogadasa, és

egylttmiikodo részvétele.

A beszoktatdshoz beszoktatasi tervet készitiink. Az elsé napokban a sziikséges gondozasi
miiveleteket a sziil végzi, hogy a kisgyermekneveld mindent alaposan megfigyelhessen, és
tudja utdnozni az anyat, ezzel is megkonnyitve a gyermek életében zajlo valtozast. A sziildvel
torténd fokozatos beszoktatas modszerének eredményessége abban rejlik, hogy a gyermek
szamara a csalad és a bolcsdde aktiv egyiittmitkddésével teremtddnek meg a feltételek a

bolcsddei élet elfogadasara.

A sziil6knek legtobbszor nehezebb ez a levalasi idészak, mint a gyermekeknek, ezért fontos
megemliteni, hogy a bizalom kiépitése a sziildkben legalabb olyan fontos, mint a beszoktatas

modszertana. A kisgyermekneveldk az egész csaladot, nem ,,csak” a gyermeket segitik.
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c. Napi kapcsolattartds

A napi kapcsolattartas célja a rovid informaciocsere a gyermek érzelmi allapotarol, az 6t érintd
napi torténésekrol, valtozasokrol, valamint az egyéni kérések meghallgatasa, nevelési kérdések
egyeztetése. A beszélgetéseket a pozitivumokra kell helyezni, de a negativumokrol is

tényszertien tajékoztatni kell, betartva az etikai szabalyokat.

A sziilocsoportos beszélgetések tematikus beszélgetések a csoportba jard gyermekek sziileit
foglalkoztatd nevelési témardl. A problémak megosztasa, egymas meghallgatasa segiti a sziil6i
kompetenciaérzés megtartasat. Lehetdség van az egymastol hallott helyzetkezelési modok
tovabbgondoléasara, ezaltal a sajat viselkedésrepertoar bovitésére. A kisgyermeknevel6tol

kapott indirekt megerdsitések jo iranyba befolyasoljak, a sziilok nevelési szokasait.

A sziil6csoportos beszélgetések bolcsddei nevelési évenként legalabb harom-négy alkalommal,

¢s igény szerint szervezett tematikus beszélgetések.

A kisgyermekneveld és a pszichologus csak megerdsiti a pozitiv gondolatokat, illetve helyes

mederben tartja a beszélgetést.

d. Undirekt kapcsolattartasi formak

A sziilok tajékozodhatnak, kapcesolatot tarthatnak az irasbeli tdjékoztatokon (lizenéfiizet,

bolesddetjsag, falinjsag, hirdetdtablak, honlap, szorolap, kozosségi oldalak) keresztiil.

e. Szervezett programok

A szervezett programok a csaladok igényeihez igazodo tobblet-lehetdségek a csaladok segitése,
a sziil61 kompetencia ndvelése €s a csalad és a bolcsdde kozotti kapesolat erdsitése érdekében.
Tobb fajtajuk lehet, pl.: eldadas, beszélgetés neves szakemberrel a sziiloket érdekld témakrol,
csaladi programok iinnepekhez kapcsoloddan vagy alkalomtol fiiggetleniil bizonyos,
kiszamithatd rendszerességgel. Ezek a ko6zds élmények, az emberi kapcsolatok és a
tapasztalatok, a tdjékozottsag gyarapitdsdval nagymértékben hozzdjarulhatnak a sziildi
kompetencia fejléddéséhez, a csalddi nevelésnek és a gyermek fejlodésének segitéséhez.A

bolcs6dei nevelés sajatos feltételei

18. A bolcs6dei nevelés sajatos feltételei
a. wSajdt neveld”- rendszer
A ,,sajat kisgyermekneveld" szoktatja be a gyermeket a bolcsddébe, €s a bolcsddébe jards egész

id6tartama alatt 6 a neveldje (felmendrendszer). A ,,sajat neveld” rendszerben tobb figyelem jut
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minden gyermekre, szimon lehet tartani a gyermekek egyéni igényeit, problémait, szokasait,
els6sorban a ,sajat" kisgyermekneveld segiti at dOket a bdolcsddei élet sordn adddo

nehézségeken.

b. Gyermekcsoportok szervezése

A bolcsddei gyermekcsoport 1étszamat jogszabalyok hatdrozzdk meg. Ennél magasabb
l1étszam szakmailag nem fogadhat6 el, a megengedettnél tobb gyermek nem csupén ellatési
problémat jelent a kisgyermeknevelonek, hanem nagyobb a zaj a csoportban,
valdsziniisithetden tobb a konfliktus, megterheldbb az alkalmazkodas a gyermekek szamara,

kevesebb a lehetdség az egyéni banasmadra.

A sajatos nevelési igényli gyermek bolcsddei csoportban (specidlis csoportban vagy integraltan
/ inkluzivan) torténd gondozasa, nevelése, fejlesztése 2 egészséges gyermek ellatdsdhoz
sziikséges feltételrendszer biztositdsaval oldhatdé meg, de természetesen a létszamhatarok a
sajatos nevelési igény természetétol is jelentés mértekben fliggnek. A gyermek a bolcsédébe
jaras teljes idStartama alatt ugyanabba a gyermekcsoportba jar. Eletkor szerint homogén és
vegyes csoportok egyarant eldfordulnak. Szakmailag tdmogathatobb az életkor szerinti
homogén csoport: részint azért, mert a gyermekek kozotti nagy egyéni kiilonbségek kezelése
még homogén csoportban sem konnyti feladat, részint azért, mert a vegyes korcsoport elonyei
(a nagyok huzoerdt jelentenek a kicsiknek, a kicsikkel valo egyiittlét sordn empatiajuk,

tolerancidjuk nd) a bolcsddés korban kevésbé érvényesiilnek, mint a késdbbi életszakaszokban.

19. Napirend

A nevelési modszereink megvaldsitasanak elengedhetetlen feltétele:

jol szervezett napirend

A folyamatos gondozéason beliil az egymast kovetd események (tisztalkodas, étkezés, alvas) a
gyermek biztonsagérzetét, jo kozérzetét teremtik meg — s egyben kiiktatjdk a felesleges

varakozéasi 1dot.

A napirend fligg a gyermekcsoport életkori dsszetételétdl, fejlettségétdl, sziikségleteitdl, de
befolyasoljak azt az évszakok, az iddjaras, a csoportlétszam €s egyéb tényezok (pl. a bélcsdde
nyitasa, zarasa, stb.) is. Kialakitdsanak tovabbi feltételei a személyi éallanddsag, a targyi

feltételek, a j6 munkaszervezés, a kisegitd személyzet dsszehangolt munkéja, a gyermekek
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otthoni életének, ¢letritmusanak lehetdség szerinti figyelembe vétele. Igyeksziink ugy
dolgozni, hogy minden gyermek esetében és minden tevékenységre vonatkozdan az egész nap
soran érvényesiiljon a folyamatossdg. A csoportok napirendjérdl a sziiloket irdsban és az

atadoban tajékoztatjuk.

Napirend
6.30 - 9.00: a kisgyermekek folyamatos érkezése, jaték a szobdban. (A kisgyermekneveld
tajékozodik a sziil6tél az el6zé napi délutani, esti és éjszakai eseményekrol, segiti a sziil6tol

valo elvalast, valamint a helyes szokasok kialakulasat a reggeli kézmosast illetden.)

9.00 - 9.30: tizorai (A gyermekek étkezése kozben a kisgyermekneveld biztositja a csaladias

étkezést, eldsegiti a gyermekek onallosodasi torekvéseit.)

9.30 - 11.00: jaték a szobdaban, illetve folyamatos késziilddés az udvarra, jaték az udvaron (A
kisgyermekneveld az évszaktol és idojarastdl fliggden biztositja a szabad jatékvalasztas

lehetdségét a csoportszobaban vagy a jatszéudvaron, flirdészoba-hasznalat szlikség szerint.)

10.15-10.30 Folyadék vagy gyiimoélcs kinalasa (a szobaban vagy az udvaron)

11.30 - 12.00: folyamatos bejovetel késziilodés ebédhez

12.00 - 12.30: ebéd (A kisgyermekneveld segiti a gyermekek o6nallo, kulturdlt étkezési
szokdsainak kialakitasat, a csalddias légkori étkezést, biztatja az ismeretlen ételfajtak
megismerésére, valamint biztositja a gyermekek életkordnak megfelelden az ebéd utani

sz4joblités lehetdségét.)

12.30 - 15.00: alvas (A pihenés, a nyugodt, kiegyenstlyozott alvas feltételeinek megteremtése,

alvashoz sziikséges ,,kellékek" biztositdsa a gyermekek szdmara.)

15.00 - 15.15: folyamatos ébredés, késziilddés uzsonnahoz, fiirdészoba-hasznalat (Ebredés utan
a gyermekek 61tozkodeésénél a kisgyermekneveld segiti az onallosodasi torekveéseket elegendd

1d6 biztositasa.)

15.15 - 15.30: uzsonna (A kisgyermekneveld biztositja az 6nallosodasi torekvéseket, eldsegiti

a csaladias étkezési 1égkort a gyermekek szdmara.)

15.30 - 17.00: jaték a szobaban /udvaron, folyamatos hazamenetel (A kisgyermekneveld a sziilo

érkezéséig a gyermekek szdmara szabad jatéktevékenységet biztosit )
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20. A bolcsédei nevelés-gondozas feladatai

a. A csaladok tamogatisa, annak erdsségeire épitve a sziiloi kompetencia

fejlesztése

A bolcsdde az elsd gyermekintézmény, amellyel a sziilok kapcsolatba keriilnek, ezért
tamogatasuk kiemelt feladatot jelent. Gyermekiik bolcsddébe keriilésével a csalad egy uj

¢letciklusdhoz érkezett, amely valtozassal megbirk6zni nem kdnnyi.

A jo kapcsolat kiépitéséhez sziikséges a kolcsonds bizalmon alapul6 neveld partneri kapcsolat
kiépitése. Szem el6tt kell tartani, hogy legjobban a csalad ismeri a gyermek szokésait, igényeit,
¢€s tovabbi tartos szerepldje életének a sziilok lesznek, nem az intézmény. Ezért fontos, hogy

szaktudasunkat, ismereteinket, tapasztalatainkat a sziil6k igényeihez mérten kozvetitsiik.

b. Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozdsa

Az egészségvédelem és egészséges ¢€letmod kialakitdsahoz a szakemberek feladata a
gyermekek fejlddésének nyomon kovetése, dokumentaldsa, az egészséges és biztonsagos
kornyezet kialakitasa. A személyes, egyéni banasmod alkalmazasaval torténé gondozas soran
biztositjuk a gyermekek komfortérzetét, kdzvetitjiik a kultirhigiénés szokasokat, mely altal jo,
kielégitd érzelmi allapotban tudnak tevékenykedni. A jol megszervezett napirend segiti, hogy

a gyermekek bolcsddei napjai nyugodt, deriis, szeretetteljes legyen.

A prevencio érdekében, ha sziikséges, szakemberek segitik a bdlcsdde munkdjat. A
bolecsddeorvos a kisgyermekneveld mellett nyomon koveti a kisgyermekek fejlodését, heti
rendszerességgel latogatja a bolcsddét. A beszoktatast kdovetden részletes orvosi vizsgalatot
végez, majd csecsemd esetén havi, 1-3 éves kort gyermeknél 3 havonta végez vizsgalatot. A
vizsgalatot dokumentélja a gyermek egészségiigyi torzslapjan. A tapasztalatokat megbeszéli a
kisgyermekneveldvel, a sziildvel, sziikség esetén a gyermek hdziorvosaval. Minden esetben

figyelemmel kiséri a kotelezd és nem kotelez6 véddoltasokat is.

c Az érzelmi és tarsas kompetencidak fejlesztése
A fejlodés eldsegitéséhez a kisgyermekneveldnek ismernie kell a személyiséget épitd belsd
folyamatokat, amelyek a gyermekekkel valé kapcsolatdban alakulnak, formaldédnak. Az 6

kozvetitésével zajlik az értékek, normdk, szabalyok, szokasok, megfeleld viselkedési
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jellemzdk kialakuldsa, ezért a kisgyermek és a nevel6k kozotti interakciok, kapcsolatuk
mindsége, a neveldk érzelmi allapota meghatarozoak. A gyermek sziikségleteire jol reagalo, jo
mindségl ellatas ¢és érzelmileg gazdagon szinezett kapcsolat, az ennek megfeleld interakcio,
kommunikaci6 képes jol tamogatnia gyermek sikeres szocializacidjat, szocialis
kompetencidinak fejlédését. A kommunikécié soran fontos a sok dicséret, pozitiv megerdsités,
az érthetd és vildgos szabdly rendszer kialakitasa. Az egyiittlétek soran érvényesiiljon a
tolerancia, empatia. A beszédfejlodés érdekében a helyes, tiszta nyelvhasznalat, ingergazdag

kornyezet, sok mese, mondoka, ének és vers elengedhetetlen.

d. A megismerési folyamatok fejlodésének segitése

A gondtalan, konfliktusmentes jatékidé megteremtéséhez nagy sziikség van a megfeleld
kornyezet kialakitadsara, ami legyen biztonsagos, tevékenységre serkentd, minél tobb tanulési
lehetdséget kinald és esztétikus. A gondozas és nevelés elvalaszthatatlan egységet alkotnak,
igy a nem kis gondozasi id6ben is ismereteket nyujt, segiti a tajékozddast, s a tapasztalatok,
¢lmények feldolgozasat a kisgyermekneveld. A kozds tevékenységek soran fontos az
odafigyelés, elismerés, Otletadas, az egyiittjatszas 6rome, a viselkedési és helyzetmegoldasi
mintdk nyuQjtasa, az 6nallosdg és kreativitds tamogatésa, €s nem utolsdsorban a folyamatos

pozitiv megerdsités, személyre sz616 dicséret alkalmazésa.

e A bolcsodei nevelés fobb helyzetei

A bolesddei nevelésre jellemzd, hogy nem azonos elvarasok mentén gondozzuk a gyermekeket,
hanem figyelembe vesszik az egyéni ritmusukat, otthon kialakult szokésaikat. A
gyermekkibontakoz6 képességeit, kompetencidit megerdsitjiik, kedvet teremtiink min¢l tobb
tapasztalatgylijtéshez, tanuldshoz, melyek sordn fontos a kisgyermekneveld szeretetének,
elfogadasanak, pozitiv odaforduldsdnak megtapasztaldsa a gyermek részérdl. A helyes
életritmus, a szabdlyos napirend megkonnyiti a gyermekek szdmara a megszokast, az
alkalmazkodast, fokozza biztonsagérzetiiket, igy a késObbiekben sokkal nyugodtabban és

aktivabban tudnak jatszani.

Mindezen ismeretek birtokdban mi, bolcsddei szakemberek toreksziink arra, hogy ez a
rendszeresség tovabbra is megmaradjon a gyermek életében. Arra kérjiik a sziilket, fogadjak

el, hogy nekiink tobb gyermek igényét kell figyelembe venni akkor, amikor 0sszeéllitjuk
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intézményiink napirendjét. Egy kozdsségben hasonld koru gyermekek nevelkednek, és a
csoportban vald nevelkedés esetén még nagyobb jelentésége van a jatékidd, a gondozasi
miuveletek és az alvasidd gondos és pontos megszervezésének, hiszen a bolcsédés koru
gyermekek még nem képesek hosszl ideig varakozni. Azt azonban fontosnak tartjuk, hogy
minden gyermek megtaldlja a sajat helyét a napirenden beliil, hogy az egyéni igényeik

kielégiiljenek, és jol érezzék magukat a tarsaik kozott.

f Tanulads

A tanulas kifejezést klasszikus értelemben a bolcsddében nem hasznaljuk, a kisgyermekek
szamara minden tapasztalatszerzési lehetdség tanulds. A gondozds soran a gyermek
kompetencidjanak megfelelden folyamatosan tigyesedik, fejlodik. A jatéktevékenység sordn is
minden helyzetben van lehetdsége a tanulasra, ezért feladatunk, hogy jatéka elmélyiilhessen.
Feladatunk biztositani szdmara az aktiv tevékenységet a jO egészségligyi ¢és pedagdgiai
szempontoknak megfeleld jatékparkot. A kisgyermekkori tanulds szinterei a természetes
¢lethelyzetek: a gondozas és a jaték, a felndttel és a tarsakkal vald egylittes tevékenység és
kommunikécio. A tanulds formai: utanzas, spontan jatékos tapasztalatszerzés, a gondozond-
gyermek interakciobdl szarmazd ismeretszerzés ¢és szokaskialakitds. A beszéd a
kisgyermekkori tanulds nagyon fontos eleme. A kommunikativ képességek fejlodésének
feltételei a biztonsagos és tamogatd kdrnyezetben zajlod felnott-gyermek és gyermek-gyermek

interakciok.

g Gondozas
A gondozas azoknak a tevékenységeknek az Osszessége, amelyekkel a felndtt a gyermek
alapvetd sziikségleteit elégiti ki, mely meghatarozza a gyermek kozérzetét, onmagahoz, az 6t

gondoz6 személyhez és masokhoz, valamint a kérnyez6 vilaghoz fiz6d6 kapcsolatat. A jo

gondozas feltétele a nevelés hatékonysdganak. A gondozas minden helyzetében nevelés is
folyik, a nevelés helyzetei, lehetdségei azonban nem korlatozddnak csak a gondozési
tevékenységekre. A bensdséges, pozitiv interakcids helyzetek, amelyben a kisgyermek
személyes megerdsitéseket, dicséretet és biztatast talal, ndvelik a gyermek egyiittmiikodési
kedvét. Biztositsunk szdmara elegendd iddt, 6nallosagi torekvéseit tiirelemmel, elfogadassal,
pozitiv visszacsatolasokkal segitsiik, hogy személyisége megfeleléen alakuljon. Bensdséges
interakcios helyzet kisgyermekneveld és gyermek kozott, melynek elsddleges célja a gyermek

testi sziikségleteinek kielégitése.
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A személyes és a szocidlis kompetencia kialakuldsdnak egyik feltétele, hogy a gyermek
csecsemokortol kezdve aktivan vehessen részt a gondozasi helyzetekben, lehetdsége legyen
ugy probalkozni, hogy kdzben érzi a felndtt figyelmét, biztatasat, tdimogato segitségét. Sikeres
probalkozasait a felndtt megerdsitéssel, dicsérettel jutalmazza (ez noveli az egyiittmiikodési
kedvet), a sikertelenségért viszont nem jar elmarasztalés. Lényeges az elegendd 1d6 biztositasa,
mivel az egyes mozzanatok megtanuldsa hosszu gyakorldst igényel. A felndttel vald
kommunikécio érzelmi toltése, a gyermekrdl adott jelzések kihatnak az Onelfogadasra, a

személyiség egészséges alakulasara.

h. Szobatisztasdagra nevelés

A szobatisztasadg szomatikus feltétele, hogy a gyermek elég érett legyen ahhoz, hogy az ingerét
képes legyen tudatositani és visszatartani, mig a bilihez, WC-hez ér, valamint biztosan tudjon
iilni, allni, jarni, levetkdzni. Pszichikus feltétele pedig, hogy maga akarjon szobatiszta lenni,
nem a felndtt, melyhez sziiksége van bizonyos akarati és értelmi szintre. A szobatisztasag
kialakitasa torténhet a felndtt kezdeményezése alapjan, mikor is felkinaljuk a gyermeknek a
bilit, WC-t, felkeltjiik az érdekl6dését, kedvet csindlunk hozza, s mikor ez sikerrel jart, a
tovabbi folyamatot a gyermek kezdeményezésére épitjiik; ill. torténhet a gyermek
kezdeményezésére, amelyben a felndtt csak szoval, felvilagositdssal timogatja a folyamatot. A
kisgyermekneveld j6 kommunikécioja ekkor kiilondsen fontos: ne siirgesse, hanem dicsérje
sokat a gyermeket, épitsen bizalmi kapcsolatukra, folyamatosan alkalmazzon pozitiv
megerdsitéseket. A folyamat sok tiirelmet, rugalmassagot, tapintatot, megértést és figyelmet

igényel.

Oltozkodés

Ebben a gondozasi miiveletben figyelembe vessziik a gyermek mozgasfejlettségét. Az allni nem
tudo gyermeket polyazdasztalon, a mar allni tudé gyermeket pedig kispadon, vagy vastag
szivacson 0ltoztetjlik a kompetenciait €s egyéni sajatossagait figyelembe véve, elég 1d6t hagyva
onallosagi torekveéseinek. Az 61t6zkddes folyamata 6romforras a gyermek szadmara, j6 lehetdség

ismeretei bovitésének, valamint a higiéniai, esztétikai nevelésének megvalositasara.
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Alvas, pihenés

A gyermekek zavartalan fejlodésének egyik alapfeltétele az életkordnak megfeleld tartalmu
alvds, pihenés, mely soran biztositottd valik az idegrendszer és az egész szervezet
regeneralodasa. A pihentetd alvashoz biztositani kell a személyi és targyi feltételeket. A
gyermek a szeretett személy biztonsdgdban érezze magat, minden sziikséglete ki legyen

elégitve, ébrenléti idejét aktivan tolthesse el, és a hely allandossagot is biztositani kell szamara.

1. Levegozés

A gyermekek napirendjén beliil minden alkalmat kihasznalva, napi rendszerességgel
biztositjuk a gyermekek szamara a szabadban valé jatszas lehetOségét. A levegoztetés az élet
nélkiilozhetetlen eleme, az egészséges fejlodés feltétele, mely szinte az év minden napjan
biztosithatd. A bolcsdde 12 gyermek szamadra tagas, rendezett, felszerelt udvarral rendelkezik.

A mobil és rogzitett jatékok elkiiloniilve vannak az 6vodas gyermekek jatszéudvaratol.

J- Mosakodas, oltozkodés

A mosakodas soran igyeksziink kialakitani a kultarhigiénés szokdsokat, a bor épségének és az
egészségnek a megdrzeését, Fontos, hogy a mosakodasi miiveletek szokassa valjanak a gyermek
szamara ¢étkezés eldtt, WC hasznalat utan, jaték, vagy egyéb tevékenység utan. A torolkozé

hasznalata személyes példamutatassal torténik.

A tiikor eldtti testnézegetés, a fésii hasznalata lehetdséget biztosit a mozdulatok gyakorlasara,

a testséma felismerésére. Ehhez egész alakot mutato tiikor felhelyezését biztositottuk.

A gyermekek bolcsddei ruhdjardl a sziild gondoskodik. A gyermek aktiv jatékat, és a jo
komfortérzetét befolyasolja az, hogy milyen ruhat visel itt a bolcsddében, ezért a sziildnek

segitiink abban — szdban és szordlapon —, hogy milyen ruhédzata legyen a gyermeknek.

Az 0ltozkodéshez, vetkdzéshez elegendd 1d6t biztositunk, tevékenységiiket kozvetve, vagy

kozvetlen modon segitjiik. Flizést, gombolést, mar jaték kozben is gyakorolhatjak.

Etkezés
Az egészséges ¢€letmddra nevelés egyik fontos teriilete az étkezés. Bizonyitott tény, hogy a
helyes taplalkozasi szokasok mar kora gyermekkorban alakulnak ki és egy egész €letre kihato

folyamata van. Ezért tartjuk fontos feladatunknak a gyermekek taplalasat, az 6nallo étkezés
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tanitasat, a helyes étkezési szokasok kialakitasat. A szokasok kialakitdsdra nagy hangsulyt
fektetiink, kiillondsen a ragasra, ivasra, pohar-, kanal-, szalvéta hasznalatra. Etkezéseknél
figyelembe vessziik a gyermeki kompetenciat. Minden gyermek a sajat sziikségletének
megfeleld6 mennyiséget fogyaszt el a felkinalt ételbdl. Szem el6tt tartjuk, hogy lehetdséget
biztositsunk az ©6nalloé étkezésre vald torekvésben, sziikség szerint segitséget nyujtunk.

Biztositjuk a nyugodt 1égkort és a megfeleld iddt az étel elfogyasztasdhoz.

A gyermekeket koruknak és fejlettségiiknek megfeleléen a gondozési sorrendet figyelembe
véve asztalnal llve étkeznek. Az étel kinalasa eldétt a kisgyermekneveld megkostolja az
ennivaldt, mielétt odaadja, meggy6zddik arr6l, hogy megfelel a gyermek igényeinek. A
gyermekek jatékbol érkeznek az asztalhoz, sajat helyiikre iilnek. A kisgyermekneveld

személyre szOloan terit és talal.

A bolcs6dében a gyermekeknek napi 3 x-i étkezést biztositunk, a Matyas Nonprofit Kft.
konyhajarol.
Az étlapot a 37/2014. (IV.30.) EMMI rendeletben leirt bolcsddére vonatkozo kozétkeztetési

szabalyokat figyelembe véve allitjak Ossze. Az étlap az atado helyiségben jol lathatd helyen

kifiiggesztésre kertil.

Fogapolas

A fogszuvasodas megeldzése érdekében fontosnak tartjuk a fogapolast, a helyes szajoblitést, a
fogmosasi technika megismertetését, elsajatitasat ebben az életkorban. Célunk az egészséges
fogfejlodés, a fogazat védelme, a fogmosas igényének kialakitasa. A zart fogsort gyermekek
fogkefét és fogkrémet hasznalnak. A ragés érdekében rendszeresen adunk nyers gyiimolcsoket

és zOldségeket.

k. Jatek

A jaték ismerkedés a kornyezettel, kiilonb6z6 funkciok gyakorlasa, a felndttek vildganak — a
jaték a gyermek lelkének tiikrozddése. Elmélyiilten jatszani a kielégitett komfortérzeti,
érzelmileg kiegyensulyozott gyermekek tudnak. A kisgyermekneveld dolga a békeés, dertis
hangulat biztositdsa, hogy kedviik legyen a gyermekeknek jatszani: oOtleteivel,
kezdeményezéssel segiti Oket, mintat nyujt, kreativitisukat megerdsiti, és a megteleld
jatékeszkozoket ugy helyezi el, hogy azok felkeltsék a gyermek érdeklddéseét. A tarsak

jelenléte és jatéka segiti a szocidlis kompetencidk fejlédését. Az intézmény jol felszerelt
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jatékkészlettel rendelkezik. A jaték a gyermekkor legfontosabb tevékenysége, amely segit a
vildg megismerésében és befogadasaban, eldsegiti a testi, az értelmi, az érzelmi és a szocialis
fejlodését. A gyermek igényeitdl és a helyzettdl fliggden kezdeményez, szerepet vallal a
jatékban, annak tartalmat Gtleteivel, javaslataival szinesiti. A jaték ad els6sorban lehetdséget
a tarsas kapcsolatok fejlédésére is. A gyermek jatékanak kibontakozasara leghelyesebb a
demokratikus nevelési stilus, melynek Iényege: hogy a felnétt elfogaddan, pozitivan
viszonyul a gyerekhez, érzelmi biztonsagot nyujt szdmara, partnerként kezeli 6t. Tekintettel
van a gyermek egyéniségére, fejlettségére, pillanatnyi fizikai, érzelmi allapotara, igényeire.
Igyekszik minden helyzethez 6nallosagot biztositani. A gyermek minden helyzetben érezze a
feln6tt tamogatd odafigyelését, tudja, hogy barmikor szamithat segitségre. A feln6tt szerepe

a gyermek jatéktevékenységében kettos:

A feltételek megteremtése

Nyugodt 1égkor, elegendd id6 és hely, megfeleld jatékkészlet biztositasa. Jo a jatékkészlet, ha
megfelel a gyerek életkordnak, fejlettségének ¢s érdeklddésének, tobbféle tevékenységre ad
lehetdséget, vannak alkot6 konstrudld tevékenységhez, szerepjatékhoz, nagymozgizos

jatékeszkozok, aktivitdsra, szabad valasztasra modot nyujtva rendszerezetten tarolva.

Részvétele a jatékban

Pozitiv ~ jelenlét  (tdmogatd-megerdsito-odafigyeld), kezdeményezés, egyiittjatszas,
megerdsités, segitségnyujtas a tevekenységhez, segitségnyujtas a konfliktusok megoldasahoz,
Otletadas - 10 tevékenység lehetOségének felkindldsa, ésszerti €s életszerti viselkedési
szabalyok kialakitdsa. Szamara, a tarsak viselkedése mintdt nyujt, segitve a szocialis

képességek fejlodését.

A jatekok kivalasztasanal, a jatékkészlet 6sszeallitasanal figyelembe vettiik a pedagogiai és az
egészségligyi szempontokat is. A szobaban szabadon jatszo gyermekek szdmara a legjobb
megoldas, ha a jatékokat konnyen elérhetd (szaméra) helyen, nyitott polcon taroljuk, igy az

onallo valasztas lehetdségét biztositjuk szamara.

L Mozgas
A kisgyermekkort a szinte kielégithetetlen mozgésigény jellemzi, ezért a szobaban ¢és a
szabadban nagy teret, sokféle mozgaslehetdséget kell szamukra biztositani, amik

biztonsagosak, alkalmat adnak 6nallosagi torekvéseik kiélésére, felkeltik az érdeklddésiiket.
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Kiemelt célunknak tekintjiik, hogy a bdlcsddén beliil olyan koriilményeket teremtsiink,
amelyek fokozzék a gyermekek mozgaskedvét, valamint valtozatos mozgastevékenységre
adnak lehetdséget. A mozgésfejlesztésen keresztiil segitjiik a kisgyermekek értelmi, érzelmi
fejlodését, és szocializaciojat is.

A bolesddei kisgyermekneveldk biztonsagot nyujto allando feliigyelete mellett a gyermekek
rendszeresen mozognak. Egyéni fejlettségiiknek, allapotuknak, belsé aktivitasuknak
megfeleléen gyakoroljdk a nagymozgédsokat, mozgds sorozatokat. A biztonsagot
folyamatosan ellendrizni kell a balesetek megeldzése céljabol. A nagymozgasos jatékokra a
szabadban, udvaron, teraszon tobb lehetdség adott, mint szobaban. A szobai jatékok

sokféleségiik folytan a kéz finommozgasat és a nagymozgasokat fejlesztik.

m. Mondoka, ének

Abolcsddei zenei nevelés célja, hogy felkeltse a gyermek érdeklddését, érzékennyé tegye dket
a kornyezet hangjai iradnt, és az egylitt éneklés Oromével gazdagitsa érzelmeiket. A
kisgyermekneveld a mozgéssal kisért mondokéakkal, énekekkel Osszerendezett mozgasra
készteti a gyermeket, fejleszti ritmusérzékét, derlis, nyugodt hangulatot teremt. Eldsegiti a
gyermek érzelmi fejloddését, gatlasok oldasat, beszédmegértést, beszédfejlddést. Spontan
dudolgatasa minta a gyermek szdmara, melynek hatasa, hogy az éneklés, derlis hangulat,
természetes lesz szdmara. A Cél, melyet kitliztlink magunk elé, hogy énekes jatékkal, az egyiitt
éneklés oromével a gyermekek érzelmeinek gazdagitasaval felkeltsiik a gyermek érdeklddését
a zene és az éneklés irant. A hang, a ritmus, a dallam érzelmeket valt ki a gyermekbdl,
nyugtatdéan hat rd. A kodalyi mddszer egyik lényege, hogy tapasztalati Uton, hallgatassal,
énekléssel, mozgassal ismerkednek a gyermekek, majd ezeket tobbszor megismételve
sajatitjak el. Ezekhez tarsitjuk a kiilonboz6 elemeket, is mint a sétat, a jarast, a futdst és a

tapsolast a mondokak és éneklések kozben.

Feladatunk, hogy megismertessiik a gyermeket a jatékos népi mondokakkal, dalokkal,
énekekkel. Kellemes légkort és hangulatot teremtiink a gyermek szamara, melyben jol érzi
magat, feloldodik, szivesen hallgatja az éneklést, mondokazast, igyekszik utanozni, elkezd

dadolgatni, énekelni.

Az éneklés, a mondokazas fejleszti a képzeletét, emlékezetét, boviti szokincsét, segit a szavak
megértésében, javitja a kiejtést. Az éneklésnek nincs megszabva az ideje — kivéve gondozasi

miuveletek és étkezés kozben — a nap egyes szakaszaiban tobbszor is megjelenik.
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Az énekes, ritmusos, mozgassal kisért jaték észrevétleniil, természetes modon segiti a
gyermek ritmusérzékét, testi fejlodését, utanzo képességét, mozgaskoordinacidjat. A zene
segiti a hagyomanyok megélését, fejleszti a fantaziat, emlékezetet. Az ismétlddések, jatékos
mozdulatok, kiilonféle, gyermekek altal is hasznalhatdé hangszerek megerdsitik a zenei
¢lményt, zenei emlékezetet. Zenei nevelésiink alapja lesz a kisgyermek tovabbi zenei

fejlédésének.

n. Vers, mese

Mesét, verset hallani a gyermek szdméra nap mint nap nélkiilozhetetlen a bels6 képkészités
szempontjabol. A mese figurai megjelenithetik a gyermekek sokféle bels6 érzését, sokféle
érzelem megmutatasara alkalmasak, és hozzasegitik a gyermekeket ahhoz, hogy ezeket az
érzelmeket Ujra €és Gjra atélhessék, megtapasztaljak. Mese altal annyit vehet magahoz a
felkinalt tudasbol, amennyire neki éppen azon az érettségi szinten sziiksége van. A mese
segiti a szocializacidt, mélyiti az Onismeretet, csokkenti a stresszt, személyiségfejleszto
hatast, noveli a kreativitast, fejleszti a gondolkodast, képzeletet, emlékezetet, esztétikai és

érzelmi, hatasa van.

0. Alkoto tevékenységek

Az alkotas segiti feldolgozni a gyermeknek érzelmeit, 6rom forrasa, és személyiségfejlesztd
hatassal bir. Nagyon fontos, hogy Onkéntességi alapon mikodik, semmi esetre sem egy
kotelezd program a gyermekek szamara, hanem felkindlt lehetdség. A kisgyermekneveld
megismerteti a gyermekeket a tevékenységformakkal, eszkozokkel, és elismeri az elkésziilt
alkotast. Fontos atgondolni és gondosan eldkésziteni a fizikai teret, eszkozoket, 1dot, 1égkort,
hogy az alkotds zavartalanul torténjen, semmi esetre se hagyjon a gyermekben negativ
érzelmeket. A bolcsdédében lathatdo helyen taldlhatoak a rajzeszkozok, gyurmadk, festékek,

papirok, ragasztok, nyomdak, dsszel a termények, levelek stb.

p- Egyéb tevékenységek

Kiilonb6zd élethelyzetek soran van lehetdéség a kornyezet aktiv megismerésére, a
gondoskodas, egylitt tevékenykedés, kozosségi 1€t megélésére. Alapfeltétele, hogy a gyermek
barmikor beléphet, ill. kiléphet a folyamatbol, ami altal megtapasztalhatja az ,,én csinalom”
¢lményét, ¢és tapasztalatokat szerezhet. Ilyenek pl. a kardcsonyi mézeskaldcs-készités,

fiidaralék és levél gytijtése, viraglocsolds, homok 6sszesdprése a homokoz6 koriil stb.
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q. Unnepek
Az linnepek rendiviil fontosak minden ember ¢életében, a kisgyermekek életében kiilonds

jelentdségiik van. Az linnepek szorosabba flizik a Csaladok, Rokonok Osszetartozasat.

A csaladon beliil erdsitik a szeretet érzését, az egyiittlét 5romét. Unnepeink szervezésekor,
figyelembe vessziik, hogy ezek elsOsorban csaladi iinnepek. Az a célunk, hogy az igazi
linneplés, az igazi nagy 6rom otthonukban, csaladi korben érje a gyermekeket. Felkészitjiik
ket az iinneplésre. Unnep elétti idészakban a kisgyermekneveldk gyakrabban szerepeltetik
az iinnepek hangulatat idéz6 jatékokat, jatékhelyzeteket, verseket, mondokakat, meséket,
énekeket. Feldiszitik a szobakat az {innepre utald sajat keziileg, illetve a gyermekekkel

egylitt készitett dekoraciokkal.

Unnepeink:
Sziiletésnap: csoporton beliil, egyéni megiinneplés az linnepelt gyermek sziiletésnapja koriili

napon.

Anyak napja a gyermekek kedves kis ajandékot készitenek a neveldik segitségével az

¢desanyaknak.

Nyilt Gyermeknap: Leendd bolcsddésekkel, csaladdal kozds rendezvény, iinnepi programok

biztositasaval, amit térités nélkiil vehetnek igénybe a bolcsddés gyermekek és a vendégek.
Mikulas: Megérkezik a be6ltozott Mikulas. A gyermekek csomagot kapnak, amit hazavisznek.

Farsang: Jelmezbe 61t6z¢s a gyermek ¢€s a sziilok kivansagatol fiigg.
Husvét: Minden gyermek husvéti csoki nyuszit kap. A jatszokertben a
kisgyermekneveldk a fliiben apro tojasokat rejtenek el, amit 6sszegylijteni nagy élményt

jelent a gyermekek szamara.

21. Afejlédés leggyakoribb jellemz6i a bolcs6dés
kor végére

Az egyes gyermekek kozott teljesen egészséges fejlodésmenet esetén sem latunk azonossagot,
a pszichoszomatikus fejlédésben és a fejlettségi szintben jelentds egyéni kiilonbségeket

mutatnak. A gyermekek belsd érése, a csaladi nevelés és a bolcsddei nevelés-gondozasi
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folyamat eredményeként, a gyermekek tobbsége a bolcsddéskor végére eléri az dvodai élet

megkezdéséhez sziikséges fejlettségi szintet.

° Onalloan, nagyon kevés segitséggel végez el feladatokat (pl.: dltozkodik, étkezik,
tisztalkodik)

° Kornyezetében jol tajékozodik, a napirendben kiismeri magat.

° Tarsas kapcsolatai kialakultak, a szerepjaték kezdeti forméja felfedezhetd a jatékaban.
° Biztosan mozog, valtozatos és sokféle mozgasformat alkalmaz (fut, egyensulyoz, ugral,
szokdel)

° Verbalisan kommunikal, szokincse gazdag.

° Gyermekek tobbsége szoba — €s 4gy tiszta. Szomatikus fejlettsége koranak megfeleld

22. Bels6 mikodeési rend, intézménylnk
muakodésének értékelése

a. Vezetoi ellenodrzes

Munkank 4tlathatosaga, tervszeriisége €s hatékonysaga érdekében sziikséges az ellendrzési és
értékelési (ezen beliil teljesitményértékelési) rendszer részletes kidolgozédsa, szakmai

kovetelményeknek. Eves munkaterviink tartalmazza az adekvat tervezetét.

b. Belso ellenorzésre jogosultak

Az intézmény vezetdje a teljes intézményi mitkddési és munkaért felelds, ezért az intézményi

szintli ellendrzés is elsdsorban az 6 kompetenciaja.

A bolcsédei neveldmunka értékelése az egész intézményre vonatkoztatva nevelési
értekezletek keretében torténik. A neveldi értekezlet az értékelésen kivill lehetdséget,
Osztonzést kell, hogy adjon a megujulésra, tovabbképzésekre, a program magasabb szintli

végrehajtasara.

33



Az dvodaba tavozo gyermekek sziilei részére évente egy kérddivet allitunk 6ssze, melybdl
tajékozodhatunk, hogy mennyire elégedettek a sziilok a bolcsddei ellatassal. A kérdéiveket
neveldi értekezlet alkalmaval kiértékeljiik. A kovetkeztetéseket levonjuk, és a sziikséges

valtoztatasokat a szakmai kompetencianknak megfeleléen megtessziik.

23.  Képzés, tovabbképzés, az egyéni szakmai
fejlédés biztositasa

a. Képzés, tovabbképzés

A szocialis, gyermekjoléti €s gyermekvédelmi tevékenységet végzd szakemberek szamara

kotelezo a szakmai tovabbképzés.

A kotelez6d tovabbképzések tervezése a jogszabaly alapjan elére meghatarozott litemterv

alapjan torténik. Mivel csecsemd és kisgyermekkorban a fejlddés iiteme a leggyorsabb, igy

kiemelked6 jelent6ségli a tudatosan felkésziilt, a tarsadalmi - gazdasagi valtozasok
elvarasainak megfeleld, a szocidlis érzékenységii csaladok tAmogatdsaban segité bolcsddei

szakember.

A szakdolgozok kotelezd szakmai tovabbképzéseken vesznek részt, emellett hazi
tovabbképzések keretében is foglalkozunk a szakmai ismeretek megtjitasaval, uj modszerek

atadasaval. Lehetdséget adunk tovabbtanulasra, szakmai fejlédésre.

b. Onképzés

A munkdjara igényes szakember a tovabbképzéseken vald részvételen feliil is rendszeresen
képezi magat. Ehhez a bolcsdde biztositja a szakmai folydiratok beszerzését, jogszabalyokat

értelmez0 kiadvanyokat, Internet hasznalatdnak lehetdségét.
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24. Dokumentacidé

A bolcsdde a gyermek fejlodésének nyomon kdvetése, a fejlodési folyamat alakulasardl valo
tajékozodas céljabol az egyes modszertani javaslatokban megfogalmazott moddon

dokumentaciot vezethet.

A dokumentéci6 vezetése, az abban szerepl6é adatok, informacidk felhaszndldsa a gyermekrol
val6 lehetd legmagasabb szinvonali gondoskodas biztositasa, a gyermek fejlodésének segitése,
a hatranyos helyzetli gyermekek esetében a hatranyoknak és kovetkezményeiknek enyhitése
érdekében torténjék. A dokumenticid semmiféleképpen sem a gyermekek mindsitését

szolgalja.

A dokumentécio vezetésénél fontos szempontok: a targyszeriiség, a validitas, a hitelesség, az

arnyaltsag, a rendszeresség, a folyamatossag.

A dokumentécio vezetéséhez kérni kell a sziilok hozzdjaruldsat, a rogzitetteket kérésre a

szliloknek meg kell mutatni.

A dokumentéacio vezetésénél és Orzésénél a személyiségi ¢és adatvédelmi jogokat a

legmesszebbmendkig figyelembe kell venni.

a. Kisgyermeknevelok daltal vezetett nyilvantartdsok, illetve kezelt

dokumentumok

csoportnapld naponta

bolesddei torzslap, bolesddei fejlddési naplo
csaladi flizet

b. Boélcsodeorvos dltal vezetett nyilvantartdsok, illetve kezelt dokumentumok

bolcsddei gyermek egészségiigyi torzslap
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25.  ZARADEK

Bizunk abban, hogy a Szakmai Program a gyermekek életkori sajatossagait tiszteletben tartva
¢s szakmai értékeket kovetve szolgalja a csaladokat. A fenntartoi legitimacié utan a program

¢letbe 1ép.

Program hatalya: 2026/2027 év
Modositasa a 15/1998.NM rendelet alapjan és egyéb jogszabalyvaltozast kovetve torténik.

Aktualizalasa folyamatos.

Intézményvezeto alairasa: ---
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1. melléklet

Megallapodas

Mely létrejott egyrészrél Nagymarosi Napkoziotthonos Ovoda és Boleséde (2626

Nagymaros, Magyar utca 15.) mint ellatdst nyu;td
intézményvezetd, masrészrol

Sziilé/torvényes képviselé

gyermekének bolcsddei elhelyezése targyaban.

A gyermek adatai:

LaKCIme: oo

Intézményiink a bolcsddei ellatast

szolgaltatd, képviseli az

napjatol kezdddden,

hatarozatlan idétartamra: jogosultsagi feltételek megsziinéséig"

hatarozott iddre: -ig biztositja"

Igénybevétel modja:  nkéntes” javasolf*
gyermekjoléti szolgalat, gyamiigy)

A megfeleld alahuzando

(védono, gyermekorvos,
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Intézményi ellatas idotartama:

A bolcsddei nevelési év szeptember 1-jétdl a kovetkezd év augusztus 31-€ig tart. Bélesddébe a
gyermek huiszhetes koratol felvehetd

- az oOvodai nevelésre nem érett gyermek esetén a (2) bekezdésben meghatarozott
iddpontig,

- a sajatos nevelési igényl gyermek esetén a (3) bekezdésben meghatarozott idopontig,
- az a) és b) pont ald nem tartozd gyermek esetén, ha a harmadik életévét
- januar 1-je és augusztus 31-e kozott tolti be, az adott év augusztus 31-éig,

- szeptember 1-je €s december 31-e kozott tolti be, a kovetkezd év augusztus 31-¢ig, ha
a sziilo, torvényes képviseld nyilatkozik arrol, hogy a gyermek napkozbeni ellatasat eddig az
id6pontig bolcsddei ellatas keretében kivanja megoldani.

- (2) Ha a gyermek harmadik életévét betoltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje
alapjan még nem érett az 6vodai nevelésre, és 6vodai jelentkezését az orvos nem javasolja,
bolesddei ellatas keretében gondozhatd, nevelhetd a gyermek negyedik életévének betdltését
kovetd augusztus 31-¢€ig.

- (3) A bolcsodei ellatasban a sajatos nevelési igényli gyermek annak az évnek az
augusztus 31. napjaig vehet részt, amelyben a hatodik ¢€letévét betdlti.

Az intézmény a vonatkozo jogszabalyi eldirasoknak megfeleld ellatasokat nytjtja.

A bolcsddei ellatas keretében az intézmény biztositja a gyermek szamdra:

szakszerl gondozast, nevelést, testi-lelki sziikségletek kielégitését, fejlodését, a szocializacid
segitését,

napi négyszeri étkezést (reggeli, tizorai, ebéd, uzsonna), fejlédéséhez sziikséges €s biztonsagos
kornyezetet,

egeszsegvédelmet, egészségnevelést, higiénés szokasok kialakulasanak segitését, allanddsagot,
sajat gondozéndrendszert, egyéni bandsmodot,

megfeleld 1d6t a szabadban valo tartozkodashoz,

az egyeéni ruhanemii kivételével a textiliaval torténd ellatast, személyes higiéné feltételeinek
biztositasat,

korcsoportnak megfeleld jatékeszkozoket, rendszeres orvosi feliigyeletet,

ovodai életre valo felkészitést.

A bolcsode a sziilo szamdra biztositja:

a hazirend megismerését,

adaptaciohoz (beszoktatashoz) sziikséges idot, feltételeket,
tajékoztatast a gyermekével napkozben tortént eseményekrol,

betekintést a kisgyermekneveld altal vezetett egyéni dokumentacioba
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¢évi 2 alkalommal sziil6i értekezleteket, egyéni beszélgetést (kisgyermekneveldvel, vezetdvel),

csaladi napokon valo egyiittmiikodést, tajékoztatok, étrendek megismerését, Erdekképviseleti
Férumot.

Személyi Téritési dij:

Az 1997. évi XXXI. tv. 148.§ (1), (3), (5) bekezdése alapjan az intézményi elhelyezésért téritési
dijat kell fizetni. A személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti alapellatdsok és
gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhoz felhasznalhatod
bizonyitékokrol a 328/2011. (XIL29) kormdanyrendeletben foglaltak az irdnyadok. Az
intézményi téritési dijat a fenntarto Nagymaros Varos Onkormanyzata hatirozza meg. A
bolcsddei intézményi téritési dijrol sz6l6, mindenkori aktualis dnkormdanyzati hatarozat a
bolcsddében kifiiggesztve olvashato. (2)/°% A bélesédében, nyujtott bélesédei ellatds esetében
az intézményvezeto a 151. § (4) bekezdés alapjan megallapitia a bolcsodei ellatds keretében
biztositott gyermekétkeztetésre vonatkozo személyi téritési dijat, valamint emellett - a fenntarto
donteésétol fiiggéen - a bolcsodei ellatas keretében nyujtott gondozdasra is megdllapithat
szemeélyi téritési dijat. A megallapitott dijat a jogszabalyi hivatkozdssal jelen megallapodassal
egyiitt kapja meg a sziil6 kiilon nyomtatvanyon (Személyi téritési dij megallapitdsa).

A személyi téritési dij osszege:

Nevelési év Etkezési dij Gondozasi dij

Etkezési dij fizetés mentességhez a fentieken kiviil a sziild nyilatkozik, hogy a csaladjaban az

egy fore jutd6 havi jovedelem nem haladja meg a kotelezé legkisebb munkabér személyi
jovedelemadoval, munkavallaloi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett, azaz
nettod osszegének 130%-at.

A személyi étkezési és személyi gondozasi dij egyiittes Osszege nem haladhatja meg a
csaladban az egy fore jutd nettd jovedelem 25%-at. 2017. 01. 01-t8] az ingyenes étkeztetést
igénylok esetében a 20%-ot. Az 1997. XXXI. torvény 148. § (10) pontja lehetdséget ad arra,
hogy a kotelezett irasban véllalhatja a mindenkori intézményi téritési dijjal azonos személyi
téritési dij megfizetését. Ebben az esetben nem kell a 150. § (1)-(3) bekezdésében foglaltakat
alkalmazni, ugyanakkor biztositani kell, hogy az ellatast ilyen mddon igényld ne keriiljon
elénydsebb helyzetbe, mint ha a vallaldst a kotelezett nem tenné meg. Tovabba, (10a) a
kotelezett irasban vallalhatja a mindenkori intézményi téritési dij és a szdmara megallapithatd
személyi téritési dij kiilonbozete egy részének megfizetését. Ebben az esetben nem kell a 150.
§. (3) bekezdésében foglaltakat alkalmazni, ugyanakkor biztositani kell, hogy az ellatast ilyen
modon 1gényld ne keriiljon eldnydsebb helyzetbe, mintha a véllalast a kotelezett nem tenné
meg.
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Hidnyzas esetén a napi személyi étkezési dij a kovetkezé honapban jovairdsra keriil. A személyi
gondozasi dij 6sszege teljes honapra, havonta fizetendo.

A bolcsddei ellatasért a személyi téritési dijat havonta eldre, egy 0sszegben az tizendben jelzett
idében a bolcsédében kell befizetni.

Megsziinik a bolcsodei ellatas:

- a jogosultsagi feltételek megsziinésével ( Isd. Intézményi ellatas idotartama)
- a sziilo vagy torvényes képviseld kérelmére
- ha a sziil6 a bolcséde hazirendjét stilyosan megsérti

- a bolcsddeorvos szakvéleménye alapjan meg kell sziintetni annak a gyermeknek a
bolcsddei ellatasat, aki az egészségi allapota miatt bolesddei csoportban nem gondozhato,
illetve magatartdszavara miatt veszélyezteti a tobbi gyermek fejlodését

- probaidovel elhelyezett sajatos nevelési igényli gyermek ellatdsa, amennyiben a
gyermekkel kozvetleniil foglalkozé szakmai csoport (orvos, gyogypedagdgus, pszichologus,
kisgyermekneveld) egyiittes véleménye alapjan tigy dont, hogy a gyermek korai fejlesztése
bolesddei koriilmények kdzott nem végezhetd.

A sziilé kotelezettséget vallal, hogy:
a bolcsodei hazirendet betartja,

egylittmiikddik a gyermeke ellatdsaban kozremiikodd személyekkel, a személyi téritési dijat
idében befizeti

A sziil/torvényes képviseld 15 munkanapon beliil jelzi a bolcsdde vezetdjének, ha jogosultsag
feltételeiben, és a személyazonositd adataiban valtozas all be.

A sziil6 tudomasul veszi, hogy:

a jelen Megallapodasban foglalt — az Intézmény részérdl fennallo — kotelezettségek
elmulasztasa esetén a panaszaval az intézményvezetdhoz

TAJ alapt elektronikus nyilvantartdas miikodik a bolcs6dében a Nemzeti Rehabilitacios és
Szocialis Hivatal felé, melyrdl a sziil6 tajékoztatva van. (TAJ szam alapjan vannak a gyermekek
nyilvantartva a rendszerben, napi jelentési kotelezettségiink van a gyermekekrdl.)

A Megallapodas 1étrejottekor az alabbi Gyvt. 33.§ -ban foglaltakroél tajékoztatas tortént:
Az ellatas tartalmarol, feltételeirdl

Az intézmény altal vezetett, red vonatkozé nyilvantartasokrol

A téritési dij mértékérdl

A hazirendrol
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A panaszjog gyakorlasanak maodjarol
Az érték- és vagyonmegdrzés modjarol

A jogosult jogait és érdekeit képviseld érdekképviseleti forumrol.

Jelen Megallapodas 4 oldalt tartalmaz €s a gyermek ellatdsanak megsziinésével automatikusan
hatélyat veszti.

A Megallapodast és a tajékoztatast a felek — mint akaratukkal mindenben megegyez6t —
tudomasul vették és alairtak.

Nagymaros, 20... ............. ho........ nap

szllé/torvényes képviseld szlilé/torvényes képviseld

intézményvezetd
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