NAGYMAROS VAROS ONKORMANYZATA

SZABALYZAT A BESZERZESEK
LEBONYOLITASAVAL KAPCSOLATOS
ELJARASRENDROL

Hatalyos: 2020. november 30. napjatdl



I. Bevezetés

1. A kozbeszerzési értékhatar alatti — beszerzéseinek lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrendet az
dllambdztartdsril s30l6 torvény végrebajtdsardl szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovibbiakban:
kormanyrendelet) 13. § (2) bekezdése alapjan a kovetkez6k szerint hatarozom meg:

I1. Altalanos rendelkezések

1. Jelen szabalyzat hatalya kiterjed a Nagymarosi Polgarmesteri Hivatalra (a tovabbiakban:
Hivatal), valamint Nagymaros Varos Onkormanyzatira (a tovabbiakban: Onkormanyzat), és az
Onkormanyzat altal iranyitott kltségvetési intézményekre: Nagymarosi Napkéziotthonos Ovoda,
Gondozasi Kézpont, Nagymaros Varosi Konyvtar és Mavel6dési Haz.

Jelen szabalyzat hatalya kiterjed tovabba a Dunakanyar Mikrotérségi Gyermekvédelmi-és Szocialis
Alapellatasi Tarsulasra (tovabbiakban: Tarsulas), valamint az altala iranyitott intézményre, a Mosoly
Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalat, Csaladi Bélcsédére.

A szabalyzat hatalya kiterjed tovabba a nemzetiségek jogairdl szolé 2011. évi CLXXIX. térvény
80. § (2) bekezdése alapjan Nagymaros Varos Onkormanyzata és a Nagymarosi Német
Nemzetiségi Onkormanyzat (tovibbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat) kozott létrejott
egyuttmikodési megallapodas alapjan a nemzetiségi 6nkormanyzatra is.

Ahol a szabalyzat Intézményt nevesit, azon a beszerzési szabalyzat hatalya ala tartozo
Onkormanyzatot, Nemzetiségi Onkormanyzatot, Hivatalt, valamint az Onkormanyzat altal
iranyitott koltségvetési intézményeket, tovabba a Tarsuldst és az altala iranyitott intézményt
egylttesen kell érteni.

A szabalyzat hatalya kiterjed minden olyan — a kozbeszerzési értékhatart el nem ér6 —
arubeszerzésre, épitési beruhazasra, valamint szolgaltatdis megrendelésére, (tovabbiakban:
beszerzés) amelyek vonatkozasaban az Intézmény a megrendeld, ajanlatkérs vagy ajanlati felhivast
kozzétevo.

A szabalyzat hatdlya nem terjed ki:
a) a mindenkor hatalyos kozbeszerzésekrdl szOolé torvény (tovabbiakban: Kbt.) hatilya ala
tartozo, valamint
b) a katasztrofa okozta karok elharitasa érdekében sziikségessé valo, azonnali beszerzésekre.

2. A szabalyzat célja: hogy rogzitse az Intézmény — kozbeszerzési értékhatar alatti — beszerzései
el6készitésének, lefolytatasanak, belsé ellenérzésének felelGsségi rendjét, a nevében eljard, illetSleg
az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek felel6sségi korét és a beszerzési eljaras
dokumentalasi rendjét, 0sszhangban a vonatkozoé jogszabalyokkal.

3. A beszerzések targya

A beszerzés targya lehet:
a.) arubeszerzés,
b.) épitési beruhazas,
c.) szolgaltatas megrendelése.




a.) Arubeszerzés:

Az olyan visszterhes szerz6dés, amelynek targya forgalomképes és birtokba veheté ingé dolog
tulajdonjoganak vagy hasznalatara, illetéleg hasznositasara vonatkozé jognak — vételi joggal vagy
anélkil torténd — megszerzése az Intézmény, (mint megrendeld, ajanlatkérs, ajanlati felhivast
kozzétevo) részérdl. Az arubeszerzés magaban foglalja a beallitast és tizembe helyezést is.

b.) Epitési bernhdzis:
Az olyan visszterhes szerzédés, amelynek targya a kovetkezd valamelyik munka megrendelése (és
atvétele) az Intézmeny részérdl:
a) a Kbt. 1. szamu mellékletében felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcsolodé munka
kivitelezése vagy kivitelezése és kiillon jogszabalyban meghatarozott tervezése egytitt;
b) épitmény kivitelezése vagy kivitelezése és kulon jogszabalyban meghatarozott tervezése
egyltt;
c) az Intézmeény, mint megrendelé vagy ajanlatkéré altal meghatarozott kévetelményeknek
megfelel6 épitmény barmilyen eszkozzel, vagy modon torténd kivitelezése.

¢.) Szolgdltatds megrendelése:

Az olyan — arubeszerzésnek és épitési beruhazasnak nem mindstlé — visszterhes szerzédés,
amelynek targya kilonosen valamely tevékenység megrendelése ag Intézmény (mint megrendeld,
ajanlatkéro, ajanlati felhivast kozzétevo) részérél. Ha a szerzédés tobb — egymassal sziikségszerden
Osszefliged — beszerzési targyat foglal magaban, a meghatarozo értékd beszerzési targy szerint kell
a szerz6dést mindsiteni.

4. Osszeférhetetlenség

1. Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras el6készitésében és lefolytatasaban az ajanlatkérd,
megrendel6 nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak partatlan és targyilagos
gyakorlasara barmely okbdl, igy killonésen gazdasagi érdek vagy az eljarasban részt vevé gazdasagi
szerepl6vel fennallé mas kozos érdek miatt nem képes.

2. Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarisban ajanlattevéként, részvételre jelentkezbként,
alvallalkozéként vagy az alkalmassag igazolasaban részt vevs szervezetként az ajanlatkérd,
megrendel6 altal az eljarassal vagy annak el6készitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy
vagy szervezet, ha kozremikodése az eljarasban a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezheti.
Az ajanlatkérs, a megrendel6 koteles felhivni az eljaras el6készitésébe bevont személy vagy
szervezet figyelmét arra, ha e bekezdés alapjan - kilonosen az altala megszerzett tobblet-
informacidkra tekintettel - a beszerzési eljarasban torténé részvétele Osszeférhetetlenséget
eredményezne.

3. Az ajanlatkéré, a megrendeld vagy ajanlati felhivast kozzétevé nevében eljard és az ajanlatkérd,
a megrendel6 vagy ajanlati felhivast koézzétevé dltal az eljarassal vagy annak el6készitésével
kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet —a jelen szabalyzat 1/a. szamu vagy 1/b.
szamu melléklete szerint — frasban koételes nyilatkozni arrdl, hogy vele szemben fennall-e az
Osszeférhetetlenség.




III. A BESZERZESI ERTEK ES AZ ERTEKHATAROK
MEGHATAROZASARA VONATKOZO SZABALYOK

1. A beszerzés értékének meghatarozasa és értelmezése

A beszerzés értékén a beszerzés megkezdésekor annak targyaért altalaban kért, illetSleg kinalt —
altalanos forgalmi ad6 nélkdl szamitott — legmagasabb Osszeg teljes ellenszolgaltatast kell érteni (a
tovabbiakban: becsiilt érték).

A beszerzés megkezdésén a beszerzési eljarast megindité hirdetmény, ajanlatkérés, megrendelés
feladasanak (megkiildésének) id6pontjat kell érteni.

2. A beszerzések értékhatara

A becsilt érték kiszamitasa soran a beszerzés targyanak értékét nem kell egybeszamitani, a
beszerzések értékhatara beszerzésenként egyedileg szamitando.

IV. BESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASANAK ALTALANOS RENDJE
1. Az Intézményeknél:

a.) A brutt6 200.000 Ft egyedi értéket meg nem halad6 beszerzések esetén elegendé megrendelést
kiildeni a lehetséges szallitd részére,

b.) az a.) pontban megjelolt értéket meghaladd, de netté 1.000.000 Ft-ot el nem éré egyedi
beszerzési érték esetén legalabb 1 db ajanlatot kell bekérni a lehetséges szallitoktol,

c.) a nett6 1.000.000 Ft egyedi beszerzési értéket meghaladé beszerzések esetén legalabb 3 db
ajanlatot kell bekérni és az ajanlati felhivast az Onkormanyzat honlapijan kézzé kell tenni.

2. A megrendelés, az ajanlatkérés csak akkor kildheto el, illetve az ajanlattételi felhivas —a szerz6dés
megkotéséhez sziikséges engedélyek megléte esetén — csak akkor teheté kozzé, ha szervezetiink
(mint megrendeld, ajanlatkérd, ajanlati felhivast kézzétevd) rendelkezik a szerzdés teljesitését
biztosité anyagi fedezettel, vagy az arra vonatkozé biztositékkal, hogy a teljesités id6pontjaban az
anyagi fedezet rendelkezésre all.

3. A megrendelést, valamint az ajanlatkérést, valamint az ajanlati felhivast kozérthetGen,
célratoréen, szabatosan, a magyar nyelv altalanos jelentésére figyelemmel, és a maszaki tartalomra,
valamint a beszerzési cselekmény korilményeire tekintettel kell megfogalmazni és elkildeni a
lehetséges szallito részére, illetve kézzétenni.

4. Az ajanlatkérést, valamint az ajanlati felhivast a jelen szabalyzat 2. szami melléklete szerinti
tartalommal kell (értelemszerden) megkildeni, illetve kézzétenni.

5. Az eljarast megindit6 felhivasban (ajanlatkérés, ajanlati felhivas) meg kell hatarozni az ajanlatok
értékelésének szempontjait.

0. Az ajanlatok értékelési szempontjai a kovetkez6k lehetnek:




a) alegalacsonyabb Osszegt ellenszolgaltatas,
b) az Osszességében legelényosebb ajanlat kivalasztasa.

7. Abban az esetben, ha Gsszességében a legelény6sebb ajanlatot kivanjuk kivalasztani, az eljarast
megindit6 felhivasban (ajanlatkérés, ajanlati felhivas) meg kell hatarozni:
a) az Osszességében legelényosebb ajanlat megitélésére szolgald részszempontokat;
b) részszempontonként az azok sulyat meghatarozo - a részszempont tényleges jelentéségével
aranyban all6 - szorzészamokat (a tovabbiakban: sulyszam);
c) az ajanlatok részszempontok szerinti tartalmi elemeinek értékelése soran adhaté pontszam
alsé és fels6 hatarat, amely minden részszempont esetében azonos.

8. A Dbeszerzési tevékenység iranyitasaval, valamint a feladatok megszervezésével és
megvaldsitasaval kapcsolatos feladatok és hataskérok:

Az Intézmények beszerzési tevékenységének iranyitasaért az intézményvezetd felel6s.

Feladata kulénosen:

a) feligyeli a beszerzések teljes folyamatat, rendszeresen ellenérzi a beszerzési eljarasban
bevont dolgozok és egyéb személyek tevékenységét,

b) azonnal kételes kivizsgalni, minden beszerzést zavard korilményt és minden olyan esetet,
amely annak eredményét befolyasolhatja,

c) jogkorében minden olyan intézkedést megtesz, illetve koteles megtenni, amely a
beszerzések lefolytatasanak jogszerségét és erkolesi tisztasagat biztositja,

d) rendelkezik a beszerzésekkel kapcsolatos feladatok beosztasardl, s azt a dolgozok
munkakori lefrasaban rogziti, stb.

9. Intézmeényeink beszerzéseivel kapcsolatos teenddk el6készitése és koordinalasa az intézményvezetd és
a gazdasdgi vegetd feladata és hataskore.

Ezen belil feladatuk kilénosen:

a) az ajanlatkérés, a hirdetmény, sziikség szerint a dokumentacio el6készitése és intézkedés a
kozzétételrdl, valamint az ajanlat bekérésérol,

b) az adott beszerzésnél érvényesiteni kivant pénziigyi, jogi kovetelmények meghatarozasa,

c) a beszerzési dokumentumok elkészitésében koézremikédd alkalmazottak, szakértGként
megbizott személyek vagy gazdalkodo szervezetek, kivalasztasa, azokra javaslattétel,

d) folyamatosan vizsgalja, hogy a beszerzések pénziigyi fedezete biztositott-e,

e) rendszeresen ellenérzi a teljesitések szerz6désszerségét, a szolgaltatas és ellenszolgaltatas,
aranyat és Osszhangjat,

f) gondoskodik a beszerzésekkel kapcsolatos adminisztracids feladatok ellatasarol,

@) azonnal tajékoztatja a szervezet vezet6jét, ha feladatkorébe tartozé munkajanak végzése
soran  szabalytalansagot  vagy  szervezetink muikodési  koére  vonatkozasaban
célszerttlenséget tapasztal és a jogkor gyakorlojanal intézkedés megtételét kezdeményezi,
sth.,

h) ajelen szabalyzatban meghatarozott egyéb feladatok végrehajtasa.

10. Az Intézmény a szerz6dések kotésére vonatkozéd elbirasok (kotelezettségvallalas, pénzigyi
ellenjegyzés stb.) betartasaval koti meg a szerz6dést a legjobb arajanlatot addval, illetve az ajanlati
felhivas nyertesével. Amennyiben az ajanlat benyujtoja, illetve az eljaras nyertese visszalép — és az
ajanlati felhivasban (ajanlatkérésben) ezen kitétel —szerepel — akkor szervezetiink jogosult az
eredmény kihirdetésekor a kovetkezé legkedvezSbb ajanlatot tevével megkétni a szerzédést.




11. Az Abt. 37. § (1) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalasnak (megrendelésnek, szerzédésnek)
mindig frasban kell megtorténnie. Az Avr. 53. [ (1) bekezdése alapian nem szikséges elézetesen az
irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetések teljesitéséhez, amelyek:

a) értéke a kétszazezer forintot nem érik el,

b) a fizetési szamlakrol a szamlavezetd altal leemelt dij, juttatas, a kulfoldi pénzértékben vallalt
kotelezettség arfolyamvesztesége, vagy

¢) az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti mas fizetési kotelezettségnek mindsil.

12. A szerz6dés teljesitésével, modositasaval, megsziintetésével kapcsolatos feltételekre vonatkozé
el6irasokra a Ptk. rendelkezéseit kell alkalmazni.

V. EGYES BESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASANAK RENDJE

1. Szervezetink
a) a IV. bekezdés 1. pontjanak b.) alpontja alapjan bekért ajanlatok elbiralasa az
intézményvezets és a gazdasagi vezets feladata, valamint
b) a IV. bekezdés 1. pontjanak c.) alpontja alapjan kozzétett ajanlati felhivasra érkezett
ajanlatok elbiralasa Intézmények esetében az intézményvezet6 és a gazdasagi vezetd
feladata, Onkormanyzat és Nemzetiségi Onkormanyzat esetében a Képvisel6-testiilet
feladata.

2. Az ajanlatok felbontasakor a biralok kotelesek megallapitani az ajanlatok érvényességét, illetve
esetleges érvénytelenségét.

Ervénytelennek kell minGsiteni az ajanlatot, ha:
a) az ajanlattételi hataridé lejarta utan nyujtottak be,
b) az ar aranytalanul alacsony,
c) az ajanlattevd, illetSleg alvallalkozéja nem felel meg az Osszeférhetetlenségi

kovetelményeknek,
d) az ajanlattevé nem felel meg a szerzédés teljesitéséhez szikséges alkalmassagi
koévetelményeknek,

e) egyéb moédon nem felel meg az ajanlati felhivasban, valamint a jogszabalyokban
meghatarozott feltételeknek.

Az ar alacsony voltanak megftélésekor a korabbi tapasztalatokra, a beszerzést megel6z6en végzett
piacfelmérés eredményére vagy a beszerzést megel6zGen a szikséges anyagi fedezet
meghatarozasahoz felhasznalt egyéb adatokra kell figyelemmel lenni.

3. Az ajanlatok felbontasardl, ismertetésérdl, az érvénytelen ajanlatokrdl jegyzékonyvet kell
késziteni:

A jegyz6konyvnek legalabb a kovetkezbket kell tartalmaznia:
a) az ajanlat felbontasanak helyét, idejét,
b) az ajanlatot felbont6 személyek nevét,
¢) az ajanlattevé nevét, székhelyét (lakohelyét),
d) az ajanlattevé altal kért ellenszolgaltatast,
e) az ajanlattevé altal vallalt teljesitési hataridét,
f) az érvénytelennek mindsitett ajanlatokat,
@) az ajanlata érvénytelenségének okat,
h) az ajanlatokra vonatkozoé egyéb kiilonleges kortilményeket,




1) az ajanlatot felbontok alairasat.
A jegyz6konyv elkészitéséért a szervezet vezetdje a felel6s.

4. A beszerzési eljarast lezard dontést
a.) a IV. bekezdés 1. pontjanak b.) alpontja alapjan bekért ajanlatok vonatkozasaban a szervezet
vezetdje hozza meg, mig

b.) a IV. bekezdés 1. pontjanak c.) alpontja alapjan kozzétett ajanlati felhivasra érkezett ajanlatok
vonatkozasdban Intézmények esetében az intézményvezets, Onkorményzat és Nemzetiségi
Onkormanyzat esetében a Képvisel6-testiilet hozza meg.

5. A beszerzési eljarast lezaré dontésrol, az ajanlatok elbirasardl, a dontést kovet6 10 napon belil
irasban tajékoztatni kell az ajanlattevéket.

A tajékoztatas elkildéséért az intézményvezets felel6s.

VI. A BESZERZESEK LEBONYOLITASANAK ELLENORZESE

1. A beszerzési eljarasok belsé ellenérzési rendszerben térténé ellenérzése a szervezet vezetbjének
a hataskorébe tartozik. Az ellenérzés soran kilonos gondot kell forditani a szabalyszertiségre, az
elbiralas szempontjainak el6készitésére, és azok elbiralas soran torténé érvényesitésére.

2. Amennyiben a beszerzési eljarassal kapcsolatban jogorvoslati eljaras indul, arrél a szervezet
vezetdje koteles a fenntartdt haladéktalanul tajékoztatni.

VII. ZARO RENDELKEZESEK

1. Szervezetink beszerzését végzs személyek és szervezetek kotelesek a vonatkozé jogszabalyok
és a jelen szabalyzat el6irasait attanulmanyozni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint a t6lik
elvarhat6 gondossaggal eljarni.

2. Az 1. ponthan megjeldltek — amennyiben megitélésiik szerint sziikségessé valik a jelen szabalyzat
kiegészitése, vagy modositasa — indokolt észrevételeikkel, illetve konkrét javaslataikkal kotelesek azt
kezdeményezni.

3. Jelen szabalyzat 2020. november 30. napjan 1ép hatalyba. Rendelkezéseit csak a hatalybalépését

kovetSen felmertlt beszerzések esetében kell alkalmazni. A jelen szabalyzat hatalybalépésével
egyidejileg a korabban érvényben 1év6 szabalyzat hatalyat veszti.

Nagymaros, 2020. november 30.

Heinczinger Balazs Lindmayer Eszter
polgarmester jegyz6




1/a. szamu melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI

NYILATKOZAT
ATIHIOLE e (lakeim: ...ooiiiiiiiiii ) mint a
......................................... (cim: ... ajanlatkérd altal

meginditott beszerzési eljarasba bevont személy kijelentem, hogy a beszerzési szabalyzat 4. pontja
szerinti 6sszeférhetetlenség velem szemben nem all fenn.

Jelen nyilatkozatomat a ..........iociiiii (Intézmény)  altal a
....................................................... targyban lefolytatandé beszerzési eljarassal
kapcsolatban teszem.

D atum: oo

nyilatkozattevé alairasa




1/b. szamu melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI

NYILATKOZAT
ATUHIOLE et (akelm: c.oveniii )
150V o | A (cdm: )
ajanlatkéro altal meginditott beszerzési eljarasba bevont szervezet
S ) képvisel6je kijelentem, hogy a be-

szerzési szabalyzat 4. pontja szerinti 6sszeférhetetlenség az altalam képviselt szervezettel szemben
nem all fenn.

Jelen nyilatkozatomat @ .........oooiiiiiiiiiiiii e (Intézmény) altal a
....................................................... targyban lefolytatandé beszerzési eljarassal
kapcsolatban teszem.

D atUM: oo

nyilatkozattevé alairasa




2. szamu melléklet

AJANLATTETELI FELHIVAS
AJANLATKERES

tevékenység elvégzésére

I. Ajanlatkéré:
IN BV . ittt ettt ee e e et e e s et b e s esaaa e e seaatae s seae b e s eaaat e e s e aa b e s e e ettt e eaabaeesenatteeeeabeeeeanraeeeearees
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KEPVISEIGTC: i

L L O/ £ ettt ettt ettt et eteeeeeeenteseeeeauemeeataseaseneeneeataseaeenaenteneaseanententeneaneneeteneaneaneneeean

KAPCSOIAttALtO NEVE: ..ttt

L L O/ £AK: caeeeeeeeee ettt ettt et e e e e e eeeent e et eeeaaeeeataseaseneenee st eseaeesaenteneaseaeententeneaneneenteneeneaneneeeas

II. A beszerzés targya:

III. A szerz6dés tipusanak meghatarozasa:

IV. A szerz6dés id6tartama:

V. A teljesités helye:

VI. Fizetési feltételek:

VII. Alkalmassagi kévetelmények:

VIII. Ajanlatok értékelésének szempontja:

IX. Az ajanlatok benyujtasat kovets hianypotlasi lehet6ség meghatarozasa:

X. Az ajanlatok beérkezésének hatarideje:

XI. Az ajanlatok benyujtasanak helye:

XII. Az ajanlatok felbontasanak helye, id6pontja, a bontason részvételre jogosultak megnevezése:
XIII. Annak meghatarozasa, hogy az eljarasban lehet-e targyalni vagy ajanlatkéré az ajanlatokat
targyalas nélkil biralj el:

XIV. A szerz6déskotés tervezett idSpontja:

XV. Az ajanlatok 6sszeallitasanak tartalmi és formai kévetelményei:

Datum: .«

alairas
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3. szamu melléklet

MEGISMERESI NYILATKOZAT

A 2020. november 30. napjatdl hatalyos, a beszerzések lebonyolitisival kapesolatos eljdardsrendrol szdlo
szabalyzataban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam
soran koteles vagyok betartatni.

Feladat,

Név -
hataskor

Datum Alairas
polgarmester,
Nagymaros Varos
Onkormanyzata

elnok,
Dunakanyar
Mikrotérségi
Gyermekvédelmi-és
Szocialis Alapellatasi
Tarsulas
alpolgarmester,

Heinczinger Balazs

Hadi Tamas Nagymaros Véros

Onkormanyzata
Lindmayer Eszter Nz]teg%}r]rzlgr,osi
Polgarmesteri Hivatal
gazdasagi vezetd,
Szkolnikovics Szilvia Nagymarosi
Polgarmesteri Hivatal
intézményvezetd,
Hetényi Andrea Nagymarosi
Napkoéziotthonos
Ovoda
intézményvezetd-
helyettes,
Jele Viktoria Nagymaros Virosi
Konyvtar és
Mivelédési Haz
Szaboné Revik Maria intézményvezeto,
Gondozasi Kézpont

elnok,
Ivor Andrasné Nagymarosi Német
Nemzetiségi

Onkorményzat

intézményvezetd,
Mosoly Csalad-és
Gyermekjoléti
Szolgalat, Csaladi
Boleséde

Horvath Aniko

11



