NAGYMAROS VAROS ONKORMANYZATA

Hogyan tudom elektronikusan kifizetni adéhatralékaimat
az E-onkormanyzat portalon? (ADOK, DIJAK,
ILLETEKEK BEFIZETESE)

A szolgaltatas hasznalatanak lehetéségei:

A szolgéltatas hasznalataval addiigyeiben, elektronikus ligyintézési csatornan keresztiil,
VPOS-megoldassal — internetes bankkartyas fizetés lehetdséggel - fizethet.

o Az E-él}korményzat portal bal oldali meniisoraban talalhaté ADOK, DIJAK,
ILLETEKEK BEFIZETESE meniipontnal tudja az elektronikus fizetést elvégezni.

« Adoiigyeiben az ADOK, DIJAK, ILLETEKEK BEFIZETESE meniipontban fizethet,
o Egy tranzakcioval akér tobb tételt is be tud fizetni.
A szolgaltatas hasznalatanak feltételei:

o Rendelkeznie kell KAU-regisztracioval (iigyfélkapuval), hogy be tudjon 1épni a
portélra, valamint igénybe vehesse a bekiildéssel kapcsolatos elektronikus
szolgaltatasokat.

e Az ¢érintett Snkormanyzatnak engedélyeznie kellett adoiigyekben az elektronikus
fizetést. Amennyiben a bal oldali meniisorban megjelenik az ADOK, DIJAK,
ILLETEKEK BEFIZETESE meniipont, igy az 6nkormanyzat engedélyezte ezt.

e Amennyiben Cég nevében jar el és a cégnyilvantartasban szerepel, mint 6nallo
képviseleti joggal rendelkezd képviseld, Ggy a szolgaltatas eléréséhez csupan KAU
azonositas sziikséges.

e Amennyiben egyéb képviseloként jar el, ugy a képviseleti joganak az Ado-
szakrendszerben szerepelnie kell. Ehhez a fizetést megelézden a képviseltnek
meghatalmazast kell eljuttatnia az dnkormanyzati adohatdsag részére (képviselet jog
hidnyaban nem latja a képviselt személy adoegyenlegét, de fizetést tud
kezdeményezni). Ennek tobb modja lehetséges:

o Az E-onkormanyzat portalon, adoiigyek esetén meghatalmazas {irlap
bekiildésével.
Ehhez

= akeépviselt természetes személy, vagy Cég esetében az ,,0nallo”
képviseleti moddal rendelkezd személy 1épjen be az E-Onkormanyzat
portalra.

» Kattintson a SZEREPKORVALASZTAS gombra.
= Valassza ki a megfeleld szerepkort
»  Valassza az UGYINDITAS meniipontot.



o

= Valassza ki az ,,Adoiigy” adgazat ,,altalanos nyomtatvanyok”
iigytipusaban a ,,Meghatalmazas dnkormanyzati adotigyekben” tirlapot.

» Kattintson az ONLINE KITOLTES gombra.
= Toltse ki az tirlapot. Itt adhatja meg a meghatalmazott adatait.
= Nyomja meg a Bekiildés gombot.

A , Meghatalmazas 6nkormanyzati adoiigyekben” c. tirlap kitoltés, PDF-be
mentés, kinyomtatas utan papir alapon, postan is benyujthat6. Ez esetben az
trlapot a meghatalmazott és a meghatalmazé mellett 2 tantinak is ala kell irnia.

A szolgaltatas hasznalatanak folyamata:

o

Lépjen be a portalra. Ehhez a nyit6 oldalon kattintson az UGYINDITAS
BEJELENTKEZESSEL gombra, majd végezze el a KAU-azopositést.
(Hivatkozés: GYIK: HOGYAN TUDOK BELEPNI A PORTALRA?)

Elérkezik az E-Onkorményzat portalra, ahol a bal oldali masodik savban latja a
szerepkorével kapcsolatos informéciokat. Az oszlop felsé sordban a nevét
lathatja, alatta pedig az aktudlis szerepkorét. Bejelentkezéskor mindig a
SAJAT NEVEN (MAGANSZEMELYKENT ELJARVA) szerepkor jelenik
meg. Ez alatt lathat6 az alapértelmezett onkormanyzat.

A KIJELENTKEZES gomb alatt talalhato a SZEREPKORVALTAS gomb.
Amennyiben képviseldként kivan eljarni, kattintson a SZEREPKORVALTAS
gombra.

A megjelend feliileten, a SZEREPKOR felirat alatt levo listabol valassza ki a
megfeleld értéket.

Amennyiben fizetés el6tt szeretné megtekinteni aktualis adoegyenlegét, azt az
ADOEGYENLEG LEKERDEZES meniipontnal tudja megtenni. (Hivatkozas:
GYIK: HOGYAN TUDOM LEKERDEZNI AZ ADOEGYENLEGEMET?
HOGYAN TUDOM LEKERDEZNI KEPVISELTEM ADOEGYENLEGET?)
Itt PDF-formatumban el is tudja azt menteni. Javasoljuk ebben az esetben a
,»Részletes” tipus hasznalatat.

Adofizetési kotelezettségeinek lekérdezéséhez kattintson az ADOK, DIJAK
ILLETEKEK BEFIZETESE- meniipontra.

Nyomja meg a BEFIZETESEK LEKERDEZESE gombot.

Megjelenik az Ado- és illetékfizetésre varo tételek listaja a kovetkezo
bontasban: Esedékes befizetések: az ad6z6 szamldjan talalhato fizetési
kotelezettségek, azok fizetési hataridejiik szerint mindsitve, 3 csoportba
Osszegezve keriilnek megjelenitésre

= Esedékes befizetések: az ad6z6 szamléjan talalhato fizetési
kotelezettségek, azok fizetési hataridejiik szerint mindsitve, 3 csoportba
Osszegezve keriilnek megjelenitésre

= a) Hatralék: amennyiben az ad6z6 szamlajan a lekérdezés idépontjaban
azonnal fizetendd kotelezettség talalhatd. Ebben az esetben a tételek
feliileten megjelend fizetési hatarideje a lekérdezés datuma.
b) 30 napon beliil esedékes, amennyiben a fizetési kotelezettségek
id6pontja a lekérdezés idépontjahoz viszonyitva 30 napon beliil
fizetendd
C) késébb esedékes, amennyiben a fizetési kotelezettség idépontja a



lekérdezés idopontjdhoz viszonyitva 30 napon tul fizetendo.

Az b) és c) esetekben a megjelenitett fizetési hatarido a csoportba
tartozo fizetési kotelezettség tételek legkorabbi esedékesség datumat
tartalmazza (ez csak iranyad6 datum!)

A szamlakon csak a 100 Ft-ot elérd egyenleg keriil kimutatasra.

Az addz6 szamldjara még le nem konyvelt (folyamatban 1€v0)
befizetések 0sszege nem csokkenti a megjelenitett Fizetendd osszeget!
Ez az informacid egy részletes szamlaegyenleg lekérésével vagy a
folyamatban 1év0 befizetések kozott ellendrizhetd.

A mar lekonyvelt befizetések csokkentik a megjelenitett Fizetendd
Osszeget, akkor is, ha a fizetési kotelezettség datuma késobb esedékes.
Ennek hatasara eltérés lehetséges a Fizetendd Osszeg €s az
Adoegyenleg lekérdezés meniipontban kapott egyenleg informaciok
kozott, ugyanis az Adoszamla kivonat esetén a befizetés nem
szamolhat6 el késobbi kotelezettségre

= Folyamatban 1év6 befizetések: azok a tételek jelennek meg, ahol
az adott adészamlara korabban mar inditott olyan fizetési
eljarast, amire még nem érkezett valasz, és ami nem lezart, vagy
torolt.

= Vilaszhat6 befizetések: akkor is van fizetési lehetdsége, ha
egyik adészamlédjahoz sem tartozik érték, illetve adott
onkormanyzatnal még nem szerepel az ad6zdi partnertdrzsben.
Amennyiben példaul tigyet inditott az Snkormanyzatnal, de az
még nem keriilt feldolgozasra az dnkorményzat altal, a
kapcsolodo befizetést akkor is elvégezheti. A ,,Valaszthatd
befizetések’-nél megjelenik az adott dnkormanyzat altal
vezetett valamennyi addszamlaja, amelyek koziil szabadon
valaszthat.

= A listdkban a tételek kovetkez6 tulajdonsagai latszanak
oszloponként:

» Mindharom esetben megjelend oszlopok:

= Szamlaszadm: ligyintézest biztosito szerv, vagyis
az onkormanyzat szamlaszama.

» Szamla megnevezése: szamlak csoportositasa
adonemek szerint.

» Befizetendd dsszeg / Osszeg: a tervezett
befizetés vagy befizetett 0sszeg.

= Az, Esedékes befizetés”-nél ezen tilmenden megjelend
oszlopok:

*  Mindsités:
= Hatralék
= 1 honapon beliil esedékes
= Késébb esedékes (1 honapon til,)

= Fizetési hatarido



= A ,Folyamatban 1év0 befizetések”-nél ezen tilmenden
megjelend oszlopok:

» Befizetés daituma: az az idépont, amikor az E-
onkormanyzat portalon keresztiil elvégezte a
tétel befizetését.

Fontos! Az esedékes befizetések és a folyamatban 1évo befizetések csak a
kovetkezd esetekben tartalmaznak 0sszeg adatot:

= Sajat néven (maganszemélyként eljarva) — ha az ad6z6 személyes
adatai ¢és addazonositod jele hibatlanul szerepelnek az onkormanyzati
adohatosag nyilvantartasaban

= Sajat néven (egyéni vallalkozoként) — ha az ad6z6 személyes adatai és
addazonosito jele hibatlanul szerepelnek az onkormanyzati adohatdsag
nyilvantartdsdban

= (Cégnevében — ha a lekérdezd képviseleti joga a Cégnyilvantartas
alapjan igazolt (6nall6é képviselet); vagy a lekérdezo képviseleti joga
(meghatalmazas) az dnkormanyzati adoéhatosag nyilvantartasaban
szerepel és a Cég addszama helyes

=  Mas természetes személy, vagy Intézmény nevében - ha a lekérdezo
képviseleti joga (meghatalmazas) az onkormanyzati adéhatosag
nyilvantartdsdban szerepel

A ,,Fizetendd” oszlopban talalhato jeldlonégyzet segitségével valassza ki
egyesével, vagy akar egyszerre mind a fizetendo tételeket.

Miutan bejeldlt egy, vagy tobb tételt, akkor a feliileten aktivva valnak az adott
adoszamla(k)hoz tartozoé ,,Befizetendd 6sszeg” adatmezd(k). Addszamlanként
atirhatja (novelheti, csokkentheti) a fizetendd 6sszegeket (a legkisebb
befizethetd 6sszeg 100 forint).

A ,,Befizetendd 6sszeg” mezd(k)be irja be azt az 6sszeget, amit szeretne
befizetni.

= Amennyiben megnyomja a ,,+” gombot, a teljes fizetendd 6sszeg
beirddik.
= Amennyiben megnyomja a ,,-" gombot, a teljes dsszeg torlodik.

Az oldal aljan, a ,BEFIZETES OSSZESEN” mez4nél elvégzi a rendszer a
tételek Osszesitését.

Amennyiben helyesnek tartja az 6sszeget, nyomja meg a ,FIZETES
OSSZESITES” gombot.

Megjelenik a ,,FIZETESI TETEL OSSZEGZO FELULET”, ahol
Osszefoglaldan latja, mely szamara, mekkora 6sszeget szeretne befizetni. Itt
még visszatérhet az el6z6 oldalra a ,,Vissza” gombbal.

Amennyiben a fizetesi tételek megfeleldek, nyomja meg a TOVABB A
FIZETESHEZ gombot.

Megjelenik az OTP Bank feliilete, ahol a szokasos modon elvégezheti a
bankkartyas fizetést.
Ehhez adja meg:

= Kartya tipusat



Kartyat kibocsaté bank nevét
Kartyaszamot

Kartyéra irt nevet

Lejarati datumot (hh/é¢)
Ervényesitési kodot (CVC2/CVV?2)

o Nyomja meg a ,,Tovabb” gombot.

o Amennyiben rendben vannak a bevitt adatok, kattintson a ,,J6vahagyas”
gombra.

o A rendszer visszairanyit az E-onkormanyzat portal oldalara, ahol megjelenik
egy oldal a tranzakci6 eredményérdl. Sikeres fizetés esetén a cime: A
TRANZAKCIO VEGREHAJTASA: SIKERES. Az oldalon a kdvetkez
informdaciokat latja:

Tipus: Ado

Pénziigyi ligyazonositod: ez az az azonositd, amely segitségével az
onkormanyzatnal hivatkozhat a befizetésre.

Fizetésinditas id6épontja: mikor végezte el a befizetést.
Osszeg: befizetett dsszeg

Fizetés statusza: sikeres
Amennyiben a statusz értéke sikertelen volt, érdemes ellendriznie, hol
jelentkezhetett a hiba.

A befizetett tételek részletesen, bontasban is megjelennek:
SZAMLASZAM: a szamlaszam, amire a befizetés tortént
SZAMLA MEGNEVEZESE: adénem

OSSZEG : befizetett dsszeg

IGAZGATASI UGYAZONOSITO: ez az az azonositd, amely
segitségével az donkormanyzatnal hivatkozhat a befizetésre az egyes
tételekkel kapcsolatban.

o Amennyiben ellatogat a bal oldali meniisorban talalhaté FIZETESTORTENET
meniipontba, megtekintheti eddigi sikeres befizetéseit.



